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1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema préprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacdo de

servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observacdo: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigcos desobrigados da emisséo de NFS-e.
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2. Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e

Para as pessoas juridicas que devem acessar o0 sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico

http://nfse.americana.sp.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

L5 ACESSO AD SISTEMA NAVEGACAO RAPIDA  [RSSRS [=]
Voc# esta em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultima atuslizacio as 18:01 de 14/02/2014 - 20/02/2014 14:40
SPE »| Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB
NFSe 2
Capa Para ter acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas (NFS-e) é necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso

——— ndo possua senha, ciique no botio abaixo ("Prosseguir™), preencha os dados solictados no formuldrio ¢ clique no botdo Enviar Solicitagio. Cada
Legsiagdo CPFICNPJ poderd ter uma (nica SENHA WEB
Acesso ao Sistema ATENGAO! Caso s - - “—ucs o tambéem sera ario o sist utilizando a SENHA
Consulte seus Créditos WEB criada e solic{ . - « ..

1 - Cligue na opgédo “Solicitar
— = : )
Solicitar SENHA WEB CONTADOR®!! O con| Jjas nformac fiscas das emp pelas quais é responsdvel desde
Cadastro Empresas de Fora que o vinculo Emprey  SENHA-WEB”. roresa
Verifique a Autenticidade
Consulta de RPS
Lista de Prestadores Atencdo! Caso vocé ja tenha recebido alguma Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica, tenha ela em mdos para faciitar a liberacdo da sua Senha-Web.
Perguntas e R . Casoainds ndo tenha re_wb-gq Su ndo tenha ela em mios, serd esperar o da Senha-Web pela Prefetura. A iberacio
sera r para fisicas
Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR
1SS v
¥~ 2 — Clique no botao “Prosseguir”.

TAXAS v
[PTU b

\Revisado em 22/11/2022




Prefeitura de =

mericana

Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA-WEB.

£ ACESSOAQ SISTEMA

Vocé estd em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial
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Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulério e clique no botdo Enviar Solicitag&o.

NAVEGAGAD RAPIDA [ (=]
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Ultima stualizagdo &s 15:18 de 09/04/2015 - 10/04/2015 11:35

Dados Cadastrais

Capa

Escolha a opgéo “Pessoa Juridica”. _

Tipo de Solicitacéo
(7) Pessoa Fisica (@ Pessoa Juridica

CNPJ

[ ]

Legislacdo

Acesso ao Sistema
Razdo Social

Consulte seus Créditos

Solicitar SENHA WEB

Cadastro Empresas de Fora

Enderego para correspondéncia / Contato

Senha (6 a 10 caracteres-letras e/ou nimeros)

Redigite a senha

Verifique a Autenticidade CEP UF Cidade Bairro
Consulta de RPS | ]» | — Selecione — B [ IZI | |
Lista de Prestadores Tipo Logradouro Nimero Complemento
Perguntas e Respostas | E l I | | I |

= = Telefone Ramal E-mail
Manuais de Ajuda D -I | I | | I
Fale Conosco

X R ceey sed

[

> Lista de Prestadores

Preencha os dados solicitados no formulario e
Lista de

Prestadores \
que emitem NFS-e

clique no bot&o “Enviar Solicitag&o”.

PR 3

e v

Codigo da Imagem:lzl

Problemas com a lrnagem?clique aqui
ENVIAR SOLICITAGAO

imprima a solicitacéo.

solicitacao (juntamente com a documentacao requerida).

nédo podera ser desbloqueada.

\Revisado em 22/11/2022
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A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na propria

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita o acesso as informagfes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,
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Solicitagdo de Desbloqueic de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
Necessario efetuar a solicitagao para o seu desbloqueio.

Para imprimir a S0 LICITA(_.‘..B.D DE DESBELCQUEID DA SENHA-WEB, clique no botde "Visualizar Solicitagio”.

A SDLICITAQﬁO impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) atraves de uma
das opgoes abaixo:

+ Adocumeniagio pode ser entregue diretamente no(a) Plantde da Auditeria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda no enderego Avenida Brasil n®
85, Centro, Americana - SP - CEP.: 13.465-901, de 2% a 6 feira, das 09:00 as 16:00 horas..

« Adocumeniacio pode ser enviada pele Cormreios (com Aviso de Recebimento - AR) para o{a) Plantdo da Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de
Fazenda.

« Para enviar a documentagdo afravés do protocolo municipal, hitps:famericana. 1doe.com.brb.php?pg=wpiwpaid=2.

Sem isso, a SENHA-WEE que possibilita o acesso as infermacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser desbloqueada.

(&~ VISUALIZAR
 SOLICITAGAO

ApOs ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacoes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observac@es sobre a SENHA-WEB

v'  Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam cédigo de servico vigente.

v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v' A SENHA-WEB representa sua assinatura eletronica, € intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislacéo.
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

O sistema da NFS-e poderé ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagao digital.

Certificado digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicagdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo Al, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietério do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sédo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informag8es sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,
selecione 0 menu “NFS-e” e clique em “Acesso ao Sistema” (o sistema poderd ser acessado pelo endereco

eletrénico http://nfse.americana.sp.gov.br ).

Uttima stuslizacio 33 18.01 de 14022014 - 21022014 1522

g
SO DE NFS-¢ VIA CELULAR E TABLET MENSAGENS
0692013
Capa Ace it — Lonacons, Tabtes h a nova interface para ALTERAGAO
: = com GPS. RETENGAO PARA O
Legisioclo S Selecione a opgdo “Acesso ao SUBITEM 11.02
ACess0 a0 Sistema

Consute seus Crédtos Sistema”.
— 0 qu a? o |
Cadastro Empresas de Fora A
Verifique a Autenticidade A Nota Fscal de Servicos Eletrénuca (NFS-e) & um documento que val substtur as tradicionas notas :::ocnodo:: ;‘;::
fscals mpressas :
Consuta de RPS munCipio
A NFS-e mplantada pela Secretana Municpal de Fazenda val sempificar a vida dos prestadores de
Lista de Prestadores SONVICOS & Qerar crédios para seus clenles, 08 Cdadios ¢ as empresss da cidade de Americana O Contribuintes
Perguntas ¢ Respostas m ,.M,gz chente (fomador de servicos) que pedr 8 emissdo da NFS.e poderd wtiizar parte do 1SS recolhido para agtorizados & emitic
_NOTA DA CIDADE .  abater até 20% do IPTU NFS.e
NMancals de Apds

Pega Nota Fiscal
Ao pagar um servico solcte a emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-2)
Informe sempre pars o prestador de servigos 0 seu CPF 0u 0 seu CNP) Esta &3 sua
garantia para obler os beneficios da NFS-e

6.472.027 |

*0s nimeros s30
atuaizados dariamente

Acesso 30 sistemna
Listo de O prestador por me de senha acessa o ssiema e emte a NFS-e 085 Caso ndo
Prestadores \\/ e possivel o emissho da NFS-¢ ou 0 prestador utize a opgho de envio de arquivos » SEUS CREDITOS
que emitem NFS-¢ m: entregue 30 chente um Recdo Provisdcio de Servicos - RPS. Saiba mais Sk
ST g recebidos para abatimento
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Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botdo “Entrar”.

Acesso ao Sistema

Mo possui Senha? Esqueceu a Senha? Cy F’DSSIJ[I;'_C ﬁﬂi'ﬂ_jcalin iCP
C . 4 igital?

e Para criar sus Senha Para recadastrar sus Acesce o sichems -
Legislacio Wieb clique aqui Zenha YWeb clique agui clicanco sl =
Acesgo ao Sistema
Consulte seus Créditos

Acesse 0 sistema com sua Senha Web
Soliciar SENHA WEB -
1 - Digite seu CNPJ.
Cadastro Empresas de F
Verifigue a Autenticidade Digite seu CPF ou CNPJ
Consula de RFS | |
Lista de Prestadores Digite sua Senha Web Codigo da mgeml:l
Perguntas & Respostas | I _ . -
Problemas com a magem?clique aqui
Manuas de Auda /
Fale Conosco 2 - Digite sua SENHA-WEB.

ENTRAR

P

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no bot&o “Entrar”.

3.2. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado
digital

A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizacdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

Acesso ao Sistema

) Digital?
Para criar zua Senha f

Para recadastrar sus Acesse o sistema
Wb clique agui.

(-] :
Senha Wb cligue sogui. clicando @i, S

N&o possui Senha? ﬁ Esgueceu a Senha? Cy. Possui Certificado  JCP

- = ua Sepiha Web
Caso possua Certificado Digital, clique

aqui para acessar o sistema .

Digite sua Senha Web Codigo da

]

Problemas com a imagem?clique aqui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate @@

Ident¥icabion

The Web sité you want Lo view requests
Kentification. Please choose a certificate.

Issuer
DR AC CertiSign SRF V3

[ More Info... I[!u-wcwmte..‘!

Lo J{ conce ]

O seu certificado digital seréa entao identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacao Digital

0 =eguinte cerificado digital (ICP-Brazil} foi identificado com sucesso:
|:| Marque esta opgdo para sempre exigir o uso de certificado digital ao inves da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CNPJ sem Certificacdo Digital, CLIQUE AQLUI

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita
Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

Clique aqui para acessar o = sobre demais certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do

sistema. ia da Informadgo (ITI): http: / fvnww.iti.gov. br

ACESSAR O SISTEMA |
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Observagdes importantes:
v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informac@es sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

v' Requisitos técnicos
A versao do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servicos é o Microsoft
Internet Explorer, versdo 7.0 ou posterior. Para que os servicos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, é necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravacao de cookies.

3.3. Configuragodes do Perfil do Contribuinte

Apés efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opcoes.

3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscricao

ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
v'  0s estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;
v' 0s estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do

Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo néo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio.
NFSe = Contribuinte
Inicio Selecione o contribuinte desejado... El
Mensagens da Empresa Selecione o contribuinte desejado...
Perfil da Empresa | [ —

\Revisado em 22/11/2022



http://www.receita.fazenda.gov.br/

N
Pagina 13 de 112

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Observag8es importantes:
v" Configuracédo de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte deverd ser efetuada para cada um dos estabelecimentos
listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscri¢cdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

v/ Estabelecimentos nado prestadores de servico ou sem coédigo de servigco vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem codigo de servico vigente cadastrado no
Cadastro de Contribuintes do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os

seguintes campos:

» Dados da Empresa;
» Dados para Contato;

= E-mail para recebimento de NFS-e;

Identificacdo do Contador.
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CT &AiR DO SETEMA RAVEGAAD RAMDA [ [=]

CHP) i | ook esth em Perfil da Empresa | Pagina inicial 24022014 13:08

Configuragdes do Perfil

Dados da Empresa - As informages a seguir irio constar na Lista de Prestadores do Site.

Deciaraco de NFS » Ses Telfne Comsrcial
Cligued Bgui Sads il uif S Wﬂl '| [ I
Guiss de Fecohamenio e s logotipo
Substhuicio de NFS-2
Cat do Coregh de .o Endarego Cadsatral
Indicaciio de Imdves. Coinrit @ hocalazachn
Efrvis de Adtuive nio FEpa
Apsdn 3 -
Dados para Contato s
Encerrar
Kome E-mail Tedefons
E-mad tizacs parn emassdo o recebments de NFS-e E-mai utizady pars reenvio & senha
Lista de I_ ] Al
Prestadores \ 1) =
que emitem NF5-¢ |+ Desap receber o-mal Butcemaboamante & Cods NF G- recebeds.
m:ﬁm‘ - Iforme & SAgUIF, U bts S8 U S5coRa (rase B Sequranca). ESts Frass vii APAFSCEr & IMAS A% MERSAQenS envindas pal Sitema A8 HFS-& pars o
de Servigos e - mMHMuMlmWﬁMMhMQAummammwdmmm#mum‘hunlhl
Eletrénica :

O prestadar néo
ot
Reclame aqul CPRICNR) KomeRazic Socal

m.. [ |
Acewie o Shtema |- (==

v'  Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema serd obrigatéria a solicitacdo da SENHA-WEB. A configuragdo do Perfil do
Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informag@es a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatério)

v' Site: Informe o enderego eletrénico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

v Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.

(preenchimento opcional)

v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que serd automaticamente apresentado na emissdo de cada

Nota Fiscal Eletronica. O logotipo ndo serd apresentado na Lista de Prestadores (inclusao

opcional)
Logotipo |"r:;"| Dados da Empresa - As informagbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
m Nome Fantasia Resumo sobre a empresa
'_) Site: Telefone Comercial
Cligue agui para incluir ou httll'iﬂl | | |

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
méximo 10 Kb. Para que néo ocorra perda de resolugdo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO
Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite 0 caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo gravar.
0 arquivo deve sequir as seguintes regras:
n 1. E obrigatorio que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
') 2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

LSeledona' arquivo_J Nenhum arquivo selecionado.

VOLTAR GRAVAR APAGAR
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Apbs realizar a inclusdo ou alteragdo do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
gue aparecera em todas as Notas Fiscais de Servi¢os Eletrdnicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa néo aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabegalho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

PREFEITURA DE AMERICANA 50000003
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA, Daia & Hora de Emissao
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e fﬁ"&:;&lﬁ
- NOTA DA CIDADE - PUGE-CBUC
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFICNP..  99.999.999/9999-99  Inscricdo Municipal: 9.999.999-9 Inscricho Estadust 99999999
MomeRazio Socist EMPRESA EXEMPLO LTDA
Mome Fardasia EMPRESA EXEMPLO Ted 19 3406-9939
Enderago: AV, BRASIL, 9999 . CENTRO . CEP: 13.465.904
Muricipio. AMERICANA LUF: 5P E-mail_empresa_exemplof@email.com.br

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informacdes neste campo séo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato

(%)
Home E-mail Telefone
E-mail a =er impresso na NFS-e If";-":l E-miail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I.',";r":l

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de MFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

E-mail utilizado para reenvio de senha.

Alterar

Frase de Seguranga

Informe & sequir, um texto de sua escolha (frase de sequranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF5-e para o
seu e-mail, de forma gue voce tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez gue vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-e, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem € proceda 4 sua exclusdo.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera

em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
seguranca da autenticidade do remetente.
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Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, nao abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade desde e-mail foi:
SITE SEGURD SISTEMA DE NFS-e DE AMERICANA - 5P

Atenciosamente, AN

Setor de Atendimento
nfse@americana. sp.gov.br sistema da NF-e

Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo

Frefeitura Municipal de Americana
http: dnfse. americana. qov.br

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcéo for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servicos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-mail a ser impresso na NFS-e 'ﬂ' E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I”:-"‘I

E-mail utiizado para emiss&o e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR?”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagdo do Contador

CPFICHNP) Mome/Razdo Social

O cadastramento do CPF do contador ou 0 CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo proprio contribuinte, no campo “ldentificagdao do Contador”, na tela de “Configuragbes do

Perfil do Contribuinte”. Nao ha necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.
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Opgoes do Prestador (7)

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
v receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;

converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);

cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletronico (TF-e);

AN N NN

exportacdo de Arquivo de NFS-e;
v/ emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observagges:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou ndo estabelecido neste
Municipio;
v No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatério informar
seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitagdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo “OPQAO PELO SIMPLES NACIONAL”

® Contribuinte sujeito a tributacdo normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 135 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do ISS pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional (Microempreendedor Individual - MEI)

As opgdes constantes no campo “Opcédo pelo Simples Nacional” tém preenchimento obrigatdrio.
v' Opgdes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributacdo normal

Deverdo selecionar esta op¢ao os contribuintes sujeitos a tributagcdo normal pelo ISS.

v'0s contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislacdo
tributaria deste Municipio;

v os contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados

como microempresa Municipal;
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v 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem
o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v' o0s contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno
Porte (EPP), que NAO efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v" 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional

Deveréo selecionar esta opgcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverdo selecionar esta opcado as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opc¢do, os contribuintes estdo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacédo tributéria do Municipio de Americana.

4. Optante pelo MEI

Deverao selecionar esta op¢cdo SOMENTE os optantes pelo SIMPLES NACIONAL enquadrados na

categoria de Microempreendedor Individual (MEI)

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os codigos de servico atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configuracéo de Perfil.

Selecione o codigo de servigo referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera

selecionado automaticamente na emissao de novas NFS-e.

Codigo da Atividade {CNAE) Principal @l

3314701 - Manutengdo e reparacio de maquinas motrizes nao eléfricas w

3314701 - Manutencdo e reparacdo de maquinas motrizes ndo elétricas
8592999 - Ensino de are e cultura ndo especificado anteriormente

8002701 - Atividades de artistas plasticos, jornalistas independentes e escritores
Qutras
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Na hipotese do Codigo de Servico Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

v Selecionar a opgdo “Outras” e escolher o cddigo correspondente;
v Efetuar a atualizac¢do cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio, incluindo o cédigo

de servigo respectivo.

3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servicos, até o limite de 5 categorias. Apds a autorizacdo para
emissdo de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias

selecionadas.

Codigo do ltem de Servigo

14.01 - Lubrificacdo, limpeza, lustracdo, revisdo, carga e recarga, conserto, restauragdo, blindagem, manutencdo e conservacdo de maguinas, veiculos w

Categoriag da Lista de Prestadores do Site @I

--Ag&nciamentc- e Corretagem
--Casa e Decoragio

--Camunicapﬁc- & Mercadologia
--Educa_céo. Espories e Lazer
--Engenhalia. Arquiterura & Urbanismo
--Escritc':rio

--Higien& e Apresentacdo Pessoal
--Infc-rma'tica

--.Jurl'dicos. Econdmicos e Técnicos
--Limpeza e Vigilancia

--Saljde & Veterinaria

--Snm. Imagem e servigos Graficos
--Transportes e Eniregas

--Turisrnc-. Heospedagem e Eventos
--Ve'culos

I_;I--Clulros Servicos

Dﬂ.rlislas. atletas, moedelos & manequins
- [Jassisténcia social

- [ Detetives

- [ Funerais, planos funerarios, conservacio de jazigos e cremacdo
- [(Leildo

- [_JObras de are

- [ JOurivesaria e lapidacio

. F@Outros

- [_JServicos porturios, feroportuérios, aeroportudrios, inclusive terminais

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cdodigos de servico cadastrados no Cadastro

de Contribuintes do Municipio do prestador de servicos.
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Lista de Prestadores

Categorias de Servigo Filtre sua pesquiza

o ﬁ . Agenciamento e 0\ Casa e Decoragio

Cometagem \.a!-‘

Lazer

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opc¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do

municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

Educacio, Esportes e

)
v
ﬁ Higiene & Apresentacic
Pesscal

e Urbanismo

Informaética

Alteracio de Senha éf Limpeza e Vigildncia Salde & Veterinaria
Verificaciio de Autenticidade N
Lista de Prestadores .- Transportes e Entregas .| Turismo, Hospedagem e
Ai > ‘*L’-’ Eventos
Encerrar .| | Qutros Serviges
.
1SS >
IFTU >

v' Opcdes disponiveis

durante a emissao da NFS-e.

Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opg¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada

NFS-e emitida. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo “Identificagdo do Contador”.

Engenharia, Arguiterura

v Lista de prestadores de servico disponivel para consulta no portal da NFS-e

T Comunicacic e CPFICHPJ
ey Mercadologia | |
Esoritorio plome
[ Todos) |
. . Bairro
;. | Juridices, Econémicos e
B2 | Tacnioen (todos) [=]
la-a Som, Imagem e servigos PESQUISAR >>
7 | Gréficos
.
G Veiculos
Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores

3.3.9. Campo “OPGOES DO PRESTADOR”

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.
Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

Péagina 21 de 112\

ELETRONICA (NFS-e)

de Servigos que emitern NFS-e




N
Péagina 22 de 112

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica
3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta op¢cdo caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em
NFS-e. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.
4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso sera necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opcoes:

v' Opgodes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.

[7] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-g.

[7] Autorizo que meu contador cancele NFS-g.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opc¢éo recomendada)

Selecione esta op¢ao caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opcdo estiver selecionada, ndo sera possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (op¢éao

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usudrios de sua empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranga (item
6 do manual). Selecione esta opcao caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap6és finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuracdo do Perfil do Contribuinte”,
clique em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configuracées do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

tempo.

\Revisado em 22/11/2022
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4. Solicitando a Autorizacéo para emissao de NFS-e

A opcéo pela emisséo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizacdo para emissdo de NFS-e

deve ser solicitada ap6s a finalizagéo das Configuragées do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizagdo para emissdo de NFS-e, entre no menu “Autorizagdo para Emissao”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizacao”.

Autorizacédo para Emissédo de NFS-e

Esta pégina permite ao prestador de servigos, estabelecido no Municipid Selecione o estabelecimento = otas Fiscais de
Inicio Servicos Eletrdnicas - NFS-e.

Mensagens da Empresa (inscricdo) a ser autorizado a emitir

ATEN;:\OE Os prestadores de servicos que optarem pela NF céo, devenady substituir

Perfil da Empresa ] B = todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo 1

Consultas 3
Autorizagio para Emissio —— -
Declaracdo de NFS

Guias de Recolhimento

Dados do Contribuinte

. . Inscricio CMPJ Razdo Social
Indicacdo de Imoveis N — — — —
Envio de Arguivo
Ajud =
= b SOLICITAR AUTORIZACAQ
Encerrar /

Clique aqui para solicitar a

Autorizacédo

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacdo do pedido de autorizagdo. A liberagcdo do

pedido de autorizacéo é imediata.

Observamos que, se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de prote¢édo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé ndo conseguird receber nosso e-mail de confirmagc@o. Neste caso, antes de solicitar a autorizagéo,

sugerimos que desabilite essa protegéo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso néo tenha recebido o email de confirmagéo da liberacdo do pedido de autorizacdo, entre novamente no

sistema da NFS-e e verifique se a opcédo “Emissao de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
Observagdes importantes sobre a autorizacdo de emissao de NFS-e:
v" Prazos legais

A opcao pela emissdo de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela
NFS-e a iniciarem sua emissdo no dia seguinte ao do deferimento da autorizagcdo, devendo substituir todas

as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacdo para emissao de NFS-e,
devem ser substituidas até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da

prestacéo do servico.

\Revisado em 22/11/2022
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O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo

ser postergado caso venca em dia nao-(til.

Atencdo: se a autorizacdo for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecerd, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data

da autorizacao.
v Impedimento de confeccdo de novos taldes de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizacdo da emissdo de NFS-e o prestador de servicos nao podera confeccionar nota fiscal

convencional.
v" Inclusédo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizacdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
v' Autorizacdo deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizacéo para emissdo de NFS-e deverd ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servi¢o da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v' Gerenciamento de usuarios (delegacdo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegagéo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usudrios (ver Gerenciamento de Usuarios),

0 estabelecimento a ser disponibilizado acesso j& devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Prestador de servigo enquadrado em mais de um c6digo de prestacdo de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
v' Pessoas juridicas sem co6digos de servigco no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um codigo de servico incluso em seu Cadastro.
v' Prestadores de servigco recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servicos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situacao, aguarde ao menos um dia

para que a opg¢do de autorizagdo para emissao de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emissao de NFS-e

A opgéo para emisséo da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizagéo.
5.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscricdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para selecdo os
estabelecimentos com inscri¢éo ativa e que possuam cddigos de servico vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.
Observacéo

Na hipdtese de existirem estabelecimentos prestadores de servico néo listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

m Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
_ O
v

Infoimagdes

Perfl da Empresa Opgio pelo Simples Nacional Regime Especial

Consultas
m | Contribuinte sujeito a tibutacdo normal v Menhum

Daclaracdo de Serv. Recebidos Exigibilidade do 15§

Guias de Racolhimanio (® Exigivel _ Néo Incidéncia _) Isencdo

Substituicdo de NFS-g () Exportagdo Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial

I e (_) Suspensa por Processo Adminisirativo

Envie de Arquivo Tomador de Servigos
Preencha APENAS UM dos dois campos Apelide ?]
a seguir e clique em AVANCAR v EXCLUIR APELIDO
CPFICHPJ
Lista de Atividades/Servigos
Baixe a lista de j AVANCAR »>
ativifarse & en1ie M

5.2. Campo Opcéao pelo Simples Nacional

A alteracdo deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal E|
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5.3. Campo Regime Especial

Regime Especial (¢s)

Nenhum v

5.4. Campo Exigibilidade do ISS

LAY

® Exigivel Nao Incidéncia Isencdo
E)r.partagﬁc- Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial
Suspensa por Processo Administrativo

v" Opcdes disponiveis
1. Exigivel

Selecione esta opgédo para servicos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestagéo e a localidade da Tributacéo do servigo. Os servicos

considerados tributados fora deste Municipio estdo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

v' Atencdao!
O sistema da NFS-e permite a sele¢do deste tipo de tributacdo somente nas hipoteses previstas na
Legislacdo. Para mais informacgdes, consulte a Legislagdo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situagdo ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

2. Exportacgéo

Selecione esta opcdo para servicos prestados a tomadores de servico localizados no exterior e que

configurem exportagdo de servicos (ndo incidéncia do ISS), nos termos da Legislacéo.

3. Suspenso por Processo Administrativo

Selecione esta op¢do na hipotese de existir acdo administrativa em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminacdo dos Servigos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estéo sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.

\Revisado em 22/11/2022
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4. Nao Incidéncia

Selecione esta opcdo para operacdes ndo incidentes do ISS, executadas ou ndo neste Municipio. Os

servi¢os nao incidentes estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.

5. Imunidade

Selecione esta opcdo para operacdes imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servicos imunes

estdo sujeitos a fiscalizacao deste Municipio.
Observac¢fes importantes:
v' As entidades imunes estéo obrigadas a emitir NFS-¢;

v' As atividades ndo previstas na lista de servigos da Legislacdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.

6. Isento

Selecione esta opcéo para operagbes isentas, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos isentos

estao sujeitos a fiscaliza¢do deste Municipio.

7. Suspenso por Decisao Judicial

Selecione esta op¢ao na hipétese de existir acdo judicial em andamento, com suspensao da exigibilidade do

crédito tributério relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagédo dos Servigos” o nimero do processo judicial que deferiu a suspensao do
crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributério estéo

sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

5.5. “Campo Tomador de Servigcos”

Como regra geral, para a emisséo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido d
a seguir & clique em AVANCAR: E| EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)
|

AVANCAR >>
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Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servicos. A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servicos.
Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o

CPF ou CNPJ.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido ?|
a sequir e clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO
CPF/CNR) /
Clique aqui caso deseje excluir AVANGAR >»

algum apelido da lista.

Ap6s digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servi¢os, clique em “Avangar”.
Observacoes:
v" Informagéo do CPF ou CNPJ

Caso nédo seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servicos néo tera direito ao crédito no IPTU. No
caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excec¢do de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

v Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, informar o NIF (Nimero de Identificacédo Fiscal)

No formulario da NFS-e informe o Pais da Prestacédo do Servico.

v" CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricdes serdo apresentadas. O prestador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servi¢o.
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Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e

Prestador de Servigos

Opgao pelo Simples Nacional @
| Contribuinte sujeito a tibutacdo normal v | | Nenhum r
Exigibilidade do ISS
(®) Exigivel (_) N3o Incidéncia () Isencdo
(_) Exportacdo () Imunidade () Suspensa por Decisdo Judicial

(_) Suspensa por Processo Adminisirativo

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido
a sequir e cligue em AVANCAR: | v | EXCLUIR APELIDO

CPF/CNPJ

AVANGAR >>

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderéo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.6.1. Campo Prestador de Servicos

Neste campo sera apresentada a relagdo de estabelecimentos jA& com autorizagdo para emissao
de NFS-e.

Prestador de Servigos

. [=]

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio, selecione na lista

o0 estabelecimento emissor de NFS-e.
N&o serdo apresentados nesta lista:

v os estabelecimentos nédo inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;

v'  0s estabelecimentos ainda sem autorizagéo para emissdo de NFS-¢;

v 0s estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio;

v/ 0s estabelecimentos sem cédigo de servigco vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio.
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5.6.2. Campo “Tributagao”

Neste campo estara apresentada a opgdo anteriormente selecionada no campo “Tributagdo dos

Servigos”:

Exigibilidade do IS5
#) Exigivel NZo Incidéncia Isencao
Exportacdo Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial
Suspensa por Processo Administrativa

Exigivel

Exportacéo

Suspenso por Processo Administrativo
N&o Incidéncia

Imunidade

Isencéo

S N N N U VRN

Suspensa por Decisdo Judicial

Observe atentamente se a opgao foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o

item 5.4 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributagcao dos servigos, clique em “Voltar”.

5.6.3. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverdo ser informados os dados do tomador de servigos.

Tomador de Servigos

CNPJ Razdo Social E-mail Apelido E
— [e————————— = | | ——— E |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
— e [ | ——— | [—= | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricio Estadual

] [— | E 1 | | |

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Raz&o Social do tomador de servicos. Utilize as letras
maiusculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “N&o sei o CEP.”
Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado.

Cidade: Este campo € preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nado pode ser
alterado.

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Revisado em 22/11/2022
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Logradouro: Digite o logradouro.

Nimero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricao estadual (sem formatacédo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se nao houver
inscricao estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

ndo preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servi¢cos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automético dos dados do tomador de Servigos nas
hip6teses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
v Pessoas Juridicas com inscricdo ativa no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio
a) Razéo Social e Enderecgo
Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,

o sistema buscaré os dados (razdo social, enderec¢o) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracao.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio estd desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servi¢cos que

efetue a alteracéo cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servicos serd preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opc¢ao “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes,

verifigue o item 3.3.4 deste manual.
v" Pessoas Juridicas nédo inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servigos,
referente a Ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteracao.

\Revisado em 22/11/2022




N
Péagina 32 de 112

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

v' Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragdes do perfil”, podem
cadastrar seu endereco e no campo “Opgdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a

opcao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opcdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteracéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica serd preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos

E possivel criar um apelido ou denominagdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servicos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastar4 selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apedido E

5.6.4. Campo “Cdédigo de Servigco”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a atividade

de prestacéo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Atividade
Caodigo da Atividade (CMAE) ﬂ
v

2314701 - Manutencdo & reparsgdo de maguinas motrizes ndo elétricas

O sistema da NFS-e listard automaticamente os cédigos de servico vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestagdo de servigos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cddigos listados, selecione a opg¢ao

“Outros Servigos”.
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v' Atencéao!

A indicacdo de codigo de servico ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualizacdo cadastral para inserir o cddigo de servico no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.

Cadigo do Item de Semico Alig.(%) E

Observacfes importantes:
v' Exigivel - Servi¢o Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibird a aliquota correspondente ao

cbdigo de servico selecionado. Esta aliquota ndo poderé ser alterada.
Atencéao!

Ao se escolher um codigo de servico que tenha mais de uma aliquota, o sistema
automaticamente exibira a maior aliquota, mas permitira a alteracdo para uma das demais

aliquotas da atividade.
v' Exigivel - Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o

ISS deve ser recolhido.
Atencéo!

Ao se escolher um cédigo de servico que corresponda a uma atividade que ndo permita
tributacdo fora do Municipio, o sistema exibira a mensagem “Caodigo do Servigo da NFS-e

ndo permite tributacéo fora do municipio”.
v' Servigo com exigibilidade Isencado / Imune / N&o incidéncia
Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.
v' Servigo com exigibilidade Suspensa por Decisdo Judicial / Processo Administrativo
Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas néo sera gerado crédito ao tomador;

A NFS-e emitida para um servico com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario ndo sera incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadagéo emitido

pelo sistema, para recolhimento do ISS.

v' Servigos enquadrados em mais de um cddigo de servico
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O prestador de servicos deverd emitir uma Nota Fiscal para cada servigo prestado, sendo
vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados em mais

de um cddigo de servico.

5.6.5. Campo “Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminacdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informacdes ndo obrigatdrias pela legislacéo
municipal, como a data de vencimento dos servi¢cos e o nimero da inscri¢do estadual do tomador

de servicos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minlsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite 0 ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para

gualquer outra informagéo relevante.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
0 sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo estd muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.
Observacfes Importantes:
v Retenc¢des dos Tributos Federais

As retencBes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Deducdes’”.

v" InformacGes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminacao dos Servicos".
v/ “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, 0 texto referente ao aceite poderd ser reproduzido no campo
“Discriminagdo de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminacdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servigos poderd emitir uma Duplicata de Prestagdo de

Servigos com o aceite do devedor na propria duplicata.
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v" Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servicos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacdo de servicos.
Com relacédo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para 0s servicos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as opera¢des mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestagdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas
para registrar as operagfes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a humeracdo do RPS devera iniciar do

n°. 1;ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigcos) sem a
necessidade de solicitagdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente & discriminagdo dos servicos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVO A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

v' Servigos com deciséo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributério. Os servigcos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizacéo deste Municipio.
v' Servigos isentos ou imunes ou ndo incidentes

A isencdo depende de requerimento anual, na forma, prazo e condi¢cbes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o nimero do processo
administrativo que concedeu a isen¢do sobre o servico prestado. No caso de servigcos

imunes, informe o nimero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
v' Deducdes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as deducdes

permitidas pela legislagdo municipal.
v" Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mengdo a NFS-e cancelada.
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v Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contelido sera truncado durante a impressao

da Nota.

5.6.6. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedugodes” e “ISS
Retido”

v Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar 0s centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
v Campo “Valor Total das Dedugées”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacido

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara

das deducdes, além de outras informacg8es que julgar conveniente.
Observacfes sobre o campo “Valor Total das Dedugoes”
v' Deducdes legais
O campo “valor total das dedugbes” destina-se a registrar:
a) as deducdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condicao;

¢) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hdspedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagdo idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigcos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir 0 respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e pre¢os publicos, recolhidos

em nome do tomador de servi¢cos, desde que devidamente comprovados.
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Atencao:

No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as deducdes tratadas anteriormente.

N&o é permitida a deducdo da base de calculo do ISS, na conformidade dos itens c e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacgfes. O prestador de servicos deverd manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.

1. Retencdes de tributos federais

A base de célculo do ISS é o preco do servigo, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer deducgdes, inclusive a titulo de despesas, reembolsaveis ou
ndo, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicacdo de controle. As Unicas deducdes
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo ocorre com 0s
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deveréo
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. 1SS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do pre¢co do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagcdo de controle. O

valor do ISS nédo podera ser abatido da base de calculo.
3. Campo “ISS Retido”
Informe se o0 ISS devido esta sujeito a retencdo pelo tomador dos servicos.

Nao existe previsdo na legislagdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis

pela retencéo do ISS. Se o servigo for prestado para pessoas fisicas, 0 campo ISS Retido

seraautomaticamente selecionado como “Nao”.
Observacfes sobre o ISS retido:
v Guia da NFS-e com a opgao “ISS Retido” selecionada

Se o servico for tributado neste Municipio e for selecionada a opgédo “ISS Retido” na

emissdo da NFS-e para um tomador de servicos pessoa juridica estabelecido neste
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Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso néo haja

retencéo, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servicos.

5.6.7. Campo “Substituicdo de Recibo Provisério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal = | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissdo da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servico prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissdo em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

v" Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcoes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”;
v" N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-g;
v" Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragéo
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos;
v Data de Emissdo do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislacdo, por ocasido da prestacao de cada servigco devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.
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Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissdao do RPS para fins de calculo do

Imposto.
O vencimento segue a legislacéo vigente do ISS.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) serd considerada da seguinte

maneira:

= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissédo do
RPS;

= Se a NFS-e ndo estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao
da NFS-e.

Atencéo!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
guando o numero de conversdes for muito elevado. A conversdao de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' Observagdes sobre o Recibo Provisério de Servigos — RPS

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que deverd ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitirhA o RPS para cada transagdo e

providenciard sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até a data prevista para

0 pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestacdo do servico.

Para mais informacg@es sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a secdo especifica

deste manual.

5.6.8. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso ndo deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opg¢ao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissao”.

Mesmo néo visualizando a NFS-e logo ap0s a sua emissao, sera possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informac¢des sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a secao especifica deste manual.
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Caso deseje corrigir as informacdes, efetue a correcéo das informag8es ou clique em “<<Voltar”.

Discriminagio dos Servigos las)

Retengao de Tributos Federais
COFINS (RS) C5LL (RS) INS5 (RS) IR (RS) RIS (RS) OUTROS (RS)

Valores da Nota
Valor Tolal da Neta (RS) B ota das DeducBes (R3) B oesc condicionaco (RS) B opesc incondicionado R3) 7]
155 Retido ﬂ Incentive Cultural n
‘ Sim  (® Nao Sim  (® Mao
Substituicao de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-2 2]
Tipo do RPS N® da RPS Série do RPS Data de Emissio do RPS
[ Hormal v

Data da Competéncia

|

| Marque aqui para NAD visualizar aulomalicamente a NFS-2 abn’s a emissio
<< VOLTAR AJUDA PREVER EMITIR >>

v" Observagdes importantes
Alterac&o da NFS-e: Ver item 5.6.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema,
antes do pagamento do Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se
necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.
Apo6s o pagamento do Imposto, podera ser solicitada o cancelamento da NFS-e, mas, dependera
de analise e autorizacdo da Secretaria Municipal de Fazenda o deferimento ou ndo do

cancelamento, podendo para tanto ser exigido processo administrativo.

v" Finalizando a emisséo da NFS-e

Caso deseje finalizar a emisséo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

5.6.9. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestagdo de servigos em via Unica, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressao em geral. Sua impressao podera

ser dispensada na hip6tese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
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Atencao:

Recomendamos que os tomadores de servico, independente de estarem estabelecidos ou néo
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderado consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observag8es Importantes
v' Campo “E-mail”

O tomador de servigos podera, mediante senha, acessar a opg¢ao “Configuragdo do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a op¢do "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opcao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situacéo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso

do cadastrado pelo tomador.

E-mail a ser impresso na NF5-e (%)

E-mail utilizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos através do e-mail ao lado. Isto permitira que ele
visualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email |

Mensagem:

ENVIAR E-MAIL

v Campo “Mensagem”

O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. InformacgBes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato,

entre outras, poderdo ser preenchidas neste campo.
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v NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servicos

Se a NFS-e foi emitida sem a informacgéo do CPF ou CNPJ do tomador de servicos, o0 envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botao “Imprimir NFS-e”. Clique no botdo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observag8es Importantes

O prestador de servigcos poderd posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecdo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.
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5.6.10. Conheca o modelo da Nota Fiscal de Servigcos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo séo

meramente exemplificativos.

MUNICIPIO DE AMERICANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

202205120034279580001 51
Competéncia Codigo de Veri floa%élo
05/2022 NZ2CG-3PZC
Localidade da Prestagéo i
Americana/SP

Inscrigéo Estadual: —

UF: 8P

DE SERVICOS

Nome/Razéo Socia -

CRE/CHNP
Endereco; AV &
Municipio. Nova Odessa

Inscrigéo Municipal, ----

--- 3EM EFEITO LEGAL -

Limpeza de chaminé de caldeirfy.

CHAE: 3314701 - Manutengdo e reparacio de maquinas maotrizes ndo eletricas
Subitern: 14.01 - Lubrificagéo, limpeza, lustrag&o, revisdo, carga e recarga, ©

Walor Total das Dedugtes (R$) Base de Calculo (R$) Aliquata (%)
0,00 2.000,00 3,00%

OUTRAS INFORMAGCOES
- Esta MNF5-e foi emitida com respalda na Lei n®4.930/2009 e no Decreto n® 8.250/2009
- Data de vencimentao da 1S5 desta NFS-e: 20/06/2022

- O codigo de servigo referente a esta NFS-e nao gera credito.
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v/ Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e

Numero da Nota: é seqliencial = Data e Hora de Emisséao: O sistema ANA Cdédigo de Verificacdo: Permite
para cada estabelecimento do registra a Data e Hora em que a NFS-e confirmar a autenticidade da NFS-e.
FENDA
prestador de servicos. foi emitida.
i e e ererrgwomeerINICA - NFS-e
\ 2022051200342795$000151
MNumero da ; ora de Emissao Competéncia Caod¥o de Verificacéo
f2022 13:09:25 05/2022 NZCG-3PZC
. Localidade da Prestagéo .
mericana/SP w Americana/SP

~

Localidade da Prestacéo:

Exigibilidade: escrever texto

aqui escrever texto aqui
v' Dados do prestador de Servigos
PRESTADOR DE SERVICOS
CPRICHP.)  99.999.999/9999-99  Inscricdo Municipal 9.999.999-3 Inscrico Estadust 99999999
MomeRazso Social EMPRESA EXEMPLO LTOA
o Fantasia E EXEMPLO Tel: 19 3406-9939
Emdereco: AV, BRA 9999 . CENTRO - CEP: 13.465-901
Muricipio; AMERIC LF: SP E-mail._empresa_exemplo@email.corn.br
L] O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-e;
. Somente Prestadores de Servi¢os regularmente cadastrados na prefeitura
podem emitir a NFS-e.
v' Dados do tomador de servigos
= — = —
TOMADOR DE SERVICOS
CRPACHPY):  999.999.999-99 Inscrico Municipal —-— Inscrican Extadust ----
MomeRazao Socist JOAO COSTA SILVA
Erwlereco. RUA RIO BRANCO, 9999 - CENTRO - CEP: 13465-030 Ted: 19 3406-2222
Muricipio; AMERICAHA UF; 5P E-mail josocsi@email.com.br

v’ Caso o tomador de servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

v’ O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servi¢cos para quais ele emite

NFS-e frequentemente;
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v" Discriminacédo dos Servicos

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Cuarda de veliculos.

= A Discriminacéo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos

prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara

e detalhada dos servicos prestados, além de outras informag6es que julgar conveniente.
» Informacdes sobre retencdes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacéo relevante podem ser discriminadas neste campo.

v" Valor da Nota

O valor do crédito ao Cliente - neste caso

O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e AN uma Pessoa Fisica (30%) - esta indicado

esta indicado aqui

aqui

CNAE: 3314701 - Manuteng&o e reparagéo de maguinas motrizeshr
Subitern: 14.01 - Lubrificagdo, limpeza, lustragéo, reviséo, carga e

VALOR TOTAL DA NO

‘alor Total das Deducties (R$) Base de Calculo (R$) Aliguota (%)
0,00 340,00 3,00%

v" Outras Informagdes

OUTRAS IN FDRMﬂ.CﬁES
- Esta WFS-2 fol emitida com respaldo na Lei n® XX de 000000 & no Decreto n™ XRRA0O0

- Data de vencimento do 1SS desta NFS.e; 20V06/2010

- Esta NFS.& substihul o RPS N 123 Série ABCDE, amitido em 05052010
= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até |4 o crédito

ficara na situagao “Pendente”

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissédo do RPS serdo
informados neste campo

= Se nao houver geracao de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informacgao aparecera neste campo

= O campo “Outras Informagdes” € de uso exclusivo da Administragao.
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Mensagens emitidas no campo “Outras Informagdes”

Mensagem

Situacgao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n°
4.930/2009 e no Decreto n° 8.250/2009

Esta mensagem é apresentada em todas as NFS-e
emitidas

O ISS desta NFS-e serda RETIDO pelo Tomador de
Servico que devera recolher através da Guia de
NFS / NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condicdes:
- com a opgao “Servigo Tributado neste Municipio”;

- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servicos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de
Servigo

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢cdes:
- com a opgéao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgéao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servigos
gue recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em
dd/mm/yyyy

Esta mensagem é apresentada quando o ISS
referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e:
dd/mm/yyyy

- Informa a data de vencimento do ISS referente a
esta NFS-e¢;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgéao “Servico tributado

neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servicos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste
Municipio.

A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo tributado
fora deste Municipio”.

Os servicos referentes a esta NFS-e sdo
Isentos/Imunes do ISS.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Isento/Imune”.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo
SIMPLES NACIONAL.

A NFS-e foi emitida por prestador de servico que
tiver configurado o “Regime de Tributagdo” nas
“Configuragoes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/aaaa

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servicos
na data especificada.

Esta NFS-e nédo gera crédito. ISS Suspenso por

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo
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Decisao Judicial

Suspenso / Deciséo Judicial”. Nao havera geragao
de crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado
em dd/mm/aaaa

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o
recolhimento do ISS desta NFS-e

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo Tributado
neste Municipio”;

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estard disponivel somente apds o
recolhimento do Simples Nacional.

A NFS-e foi emitida por prestador de servico que
tiver configurado o “Regime de Tributagao” nas
“Configuragdes do Perfil do Contribuinte” como
Simples Nacional,

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apos o recolhimento do ISS pelo Simples
Nacional.

O cadigo de servico referente a esta NFS-e nédo
gera crédito

A NFS-e foi emitida utilizando-se um cédigo de
servico isento do ISS.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do
Tomador de Servigo estdo incompletos

Os dados do tomador de servicos estédo
incompletos. Por este motivo ndo havera geracao
do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o CPF/CNPJ do
Tomador de Servico foi preenchido incorretamente.

CPF Invélido (por meio de conversado de RPS em
lote). Por este motivo ndo havera geracao do
crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o Tomador de
Servico esté localizado fora deste municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos que
esta estabelecido fora deste Municipio. Por este
motivo ndo havera geracao do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o tomador ndo
possui inscrigdo neste Municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos com
endereco neste Municipio, porém o mesmo nao
possui inscricdo no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio.

Esta NFS-e ndo gera crédito.

Demais casos de ndo geracdo de crédito

Esta NFS-e substitui 0 RPS N° XXXXXX, emitido
em dd/mm/yyyy.

Casos de conversdo de RPS

\Revisado em 22/11/2022




Péagina 48 de 112\

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

5.6.11. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, poderd visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O contelldo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

sequir:

Esta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrénica No. <NUMEROQ DA NES-e> emitida pela

prestador de servigos:

Razide Social: <RAZAD SOCIAL DO PRESTADOR DOS SERVICOS> Identificacéo do

E-mail: <E-MRIL DO PRESTADOR DOS SERVICOS> prestador de servigos

CCHM : {EEECRII;EE MUNICIDPAL DO PRESTRADOR DOS SERVIQOS>

CNEJ: <CHPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
Endereco (link) para

Para visualizé-la acesse ¢ link a seguir: visualizar e imprimir a NFS-e

http://nfee.americana.ep.gov.br/nfe.aspx?com=595%5595599&nf=16co0d=5L3JIQ50

Alternacivemente, acesse o portal http://nfee.americana.sp.gov.br verifigue & autenticidade desta

HF5-e infomando os dados a2 seguir:

CHPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>

. 4\ CNPJ do prestador, NUmero da
Himero da NFS5-e = <NUMERO DA NFS-e>

NFS-e e Cadigo de Verificagdo

Chdigo de Verificagio = <CODIGO DE ‘JEREFIC'A;’EG DA NES-a>

A FRASE DE SEGURANCR escolhida por vocé para gerantir & sutenticidade deste e-mail foi:

<FRASE DE SEGURACA ESCOLHIDA PELO TOMADOR>

Municipioc de Americana

http://americana.sp.gov.br

* Este e-mail fol enviado automaticamente pelo Sistema de Motas Fiscals de Servicos

Eletrdnicas (HFS-e). Em casc de dividas, entre em contatc com nfseflamericana.sp.gov.br
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5.6.12. Visualizacdo e confirmacdo de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

Na opcgao “Verifique Autenticidade” basta digitar o numero da NFS-e, o niUmero da inscricdo no

CNPJ do emitente da NFS-e e o nimero do cédigo de verificacdo existente na NFS-e.

Viocé esta em

Esta pagina possiilita werficar a autenticidade da NF5-e emiida. Mo caso da confimacdo da autenticidade. a NFS-e sera exibida na tela, podendo ser

g impressa

Consulbe seus Creddos LIS O N -2

Verifique a Autenticidade CPF/CHPJ do Prestador de Servicos

Consulta de RPS

HMumero da NF5-a . i ok
B et DS
-"‘ - Codigo da Imagem
¢ r Codigo de '-,':n'l'll:d'_. A0
&'.— Problemas com a imagem?

VERIFICAR AUTENTICIDADE

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive,

ser impressa.

iPIOD
RIA MUNI

SERVIGCOS ELETRONICA~. NFS-e
20220512uD8427858000151

Hora de Emisséo Competéncia o de Verificagéo

/2022 13:09:25 0572022 NZCG-3PZC

Localidade da Prestagéo

Americana/SP

Cddigo de Verificagdo

Numero da NFS-e.

e Inscrigéo Estadual: TS

e

CNPJ do prestador de

Servicos
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Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que
utilize a opgao “Consulta de NFS-e”.

T SAIR 0O SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA [P0 =
CNPJ. &L Vood esth em Consultas > Verificagdo de Autenticidade | Pagina Inicial 24022014 1711
SPE » Verificagado de Autenticidade da NFS-e

NFSe s Esta pdgna possibiita verificar s sutenticidade da NFS-e emitida. No caso da confrmacio da autenticidade, a NFS-e serd exbida na tels, podendo ser mmpressa
Inico

Mensagens o Empresa

Perfi ds Empeesa » CPF/CNP) do Prestador de Servigos 2 E "% ¢

Consultas P Notas Fscas g -

Emissio Ge NFS-e Talo Fiscal Eletrdaico 8 NFS-e R GERRCER TR Lt

Declaracdo de NFS Calendiro de Emssio 0 “ME

Guiss de Recohimento Exportacio de Notss Vericaclo P coma ?clique aqui

Substtuaglo de NFS-e B

Carta de Correcdo de NFS-e Lista de Prestadores VERIFICAR AUTENTICIDADE

ndicagio de mdvess

5.7. Carta de Correcéo

E permitida a utilizacdo de carta de correcéo, para regularizacio de erro ocorrido na emissdo de NFS-e,

desde que o erro ndo esteja relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de célculo, aliquota, valor das deducdes,
cbdigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacdo de servicos;

Il - a correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteracéo do prestador ou tomador de servigos;

Il — 0o numero da nota e a data de emissao;

IV - a indicacéo de isencdo ou imunidade relativa ao ISS;

V - a indicacdo da existéncia de a¢éo judicial relativa ao ISS;

VI - a indicacdo do local de competéncia do ISS;

VIl - a indicacéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIII - o nimero e a data de emissao do Recibo Provisério de Servicos — RPS.
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5.7.1. Emitindo uma Carta de Correcéo
Selecione no menu Carta de Correcdo de NFS-e:

CT SAIRDO SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA [ [=]

CHP): e | Voob esth em Inlcio | Phgima Inicial 24022014 9718

SPE » MNota Fiscal de Servigo Eletrdnica - NFS-e
NFSe INFORMAGOE S INICIALS

i | A& partr desie momento, vool esth sm ambents de acesso restrlo, podendo emitir, cancelsr & consultar NF5-8, impfmr @ cancsiar &% guias de
Mansspens ds Empress recolhimento, exporiar 83 NFS-o emlidas & recebclas, Albm de ACESSar dhersos oulros Servicos.

Perfil da Empresa ¥ smvis das Configurngdes de Perfil, vood poderd informar ssus dados para contato, defin 5eu Dgotpo, informar seus dados na kstn de prestadores
Contulas ¥ disponivel no Portal da NF5-e, autorizar o acesso de seu contador, além de oonfigurar diversas opgies.

Emeslio de NFS-2 Para sceasar of dhoersos aarvicos dapondeis, Utikze o menu & Sus ssguends.

Dectaracis de NFS
Guiss g Rgohimenty

Substhiclo de HFS-e

indicacho de ndveis
Envio de Arguive
EYPEN »

Preencha o nimero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Correcdo e cligue em EMITIR

CARTA:
[T SAIR DO SISTEMA KAVEGAGAD RAPIDA [ [ow]
CHP): SO | Vil eath em Carta de Corregho de NFS-s | Pagina Inicial 24022014 17233
NFSe 2 A Carts de Correclio, de acordo com a legislacia vigents, permie & reguiarizacho de enmo ocorrids na emisslo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO WAD ESTEJA
Inicio RELACIONADD COM:
Mensagens da Empresa L As vardves qee determinam o valor o imposts tais como: base de ciicul, alipscta, valor das deducSes, cidigs da alividade, diferenca de precs,

Perfl da Empress ¥ quantidade & valor da preatacio de sarvicos,
A correcho de dedos codasirais gue implque qualguer aberaclo do prestador ou Iomador de SeTviCos;

L
Consutas v B O nimero da nota ¢ o data de emissio;
EmizsBio ds HFS-8 W, A indicacio de isencio ou imunidade relativa ac 55,

V. A indicacio da existincia de aco judicial relativa a0 55
Declaragis de NFS VI A indicacho 8o koeal de competinga da 155,
& Sr—— VL A indicacho ds responsabiiisde pelo

o VI O ndmero e a data de emisalo do Recko Pr ,
Substtuazds da NFS-# Preencha o Numero da NFS-e \
Carta de de NFS-e . L. "
e A Carta de Comeglic permie a regularzagie de e o clique em Emitir Carta [ & Sempre gcom: \y HFS-»
ndicagho de Imdves
Envio de Arquive
Identificagdo da NF 5.2

Ajada 3
Encarmar
IS5 -
IFTU -
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O sistema mostrara a NFS-e para conferéncia. Cligue em Emitir Carta Correcao:

-0 = & | T =%

Detalhamento - Emitir Carta
pri Imparirmir Gerar PDF Gerar ¥hL de Corregan Yoltar

=5 ———— —— ————————————mn | @
MUNICIPIO DE AMERICANA [=] g [=]

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e - a

-
03051 I I 3T S B0 D0 1511 E L2

Numero da Nale Data aHora de Emissan LOmpetancia adge da Venficacao
T 12/06/2022 13:09:25 052022 -
fEdqibiidade 2 A Cocaidace da Fresis; &
Exigivel em Americana/SP Americana/SP
PRESTADOR DE SERVICOS

SRR o — Inscnpan Municips| E— Inscncdo Estadua —

IFRCRIERSY: MM e — ———  ———— e —_—

SR T e ——————— = 2

Municipio. Amsericans LF 8P

TOMADOR DE SERVICOS
HOmMeFaran Sreid e —

CRECNR ) e Inscngda Municipa: —
En‘:grq;-': A T, e =T
Municipio: Newa Odessa LIF. 8P E-mall ssses

DISCRIMINAGAC DOS SERVIGOS
———————————————————————— T ]

--- EEM EFEITC LEGAL - AMEEENTE DE HOMOLCGRCAOY---

B T R e L L T T e e 1

Linpeza de chaniné de caldeifs.

CMAE: 3314701 - Méﬂlt-il'nl'.-'il - |-ﬂ|,u1‘.3|1':'-)| e maEQuiIngs malrzes nso Sanicas

Supitem: 14.094 - Ll.t-run-.'a;a-:-.'- imp=aza L:s!rs,‘én;_ resqaso, Canga & recanga, COregno It'-ih's.l‘&;:h. Lllf'ﬁl:'."n Il‘:!].l-':'-fp;a;-.'l LD
VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 2.000,00
Valor Total das Dedugtes (RE] Baze de CHeuin (RE) Alguota [%) vaor do IS5 |RE) Crechin pf Ahggnenin do FTU
0,00 2.000,00 3,00% €0,00 0,00
OUTRAS INFORMACOES

- Egta NFS-@ fol @miticta com respakio na Lein®4 3302008 @ nd Decnstd 1@ B 250070008
- Diata de vencimento do 155 desta NFS-e 200E022
- 0 codigo de serago referente a esta NFS-e ndo gera credio
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Preencha as alteracfes necessarias, cligue em Anexar e confirme:

CARTA DE COFIHE(,‘ﬁD DA NF 5-e 00000506

A Carta de Correciio, de acordo com a legislac8o vigente, permite a regularizacio de erro ocorrido na emisedo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAOD ESTEJA RELACIONADO COM:

. As varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de cdlculo, aliquota, valor das deducdes, codigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacio de
SErvicos;
Il. A correcdo de dados cadastrais que impligue qualguer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;
ll. O nimero da nota e a data de emissdo;
. Aindicacio de isencio ou imunidade relativa ao ISS;
V. Aindicacio da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS;
V1. Aindicacdo do local de competéncia do I1SS;
VI. A indicacéio da responsabilidade pelo recolhimento do IS5;
VIl. O nimero e a data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo da NFS-e, possui ndmero (nico e sempre acompanhard a NFS-& correlata.

Digite no quadro abaixo, as corregies necessdrias 4 Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteragdes

necessarias e cligue em ANEXAR

ANEXAR

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Correcéo anexada.

Cliqgue em Carta de

i == . S
Fuim I Correcgéo para exibir o link.
— =i . caop
Irmprirmir Gerar POF Gerar Mkl p Woltar
Clique no link para visualizar a N\ Correcho
Carta de Corregéo. | '@
Carta d?ﬁurr&gﬁn H* 1 emitida em 04/09/2014

" [l cla Mot
MUNICIPIO DE AMERICANA 00001141

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAFENDA Dsta & Hora de Emisséo
02/09/2014 16:25:29

Codign de Werificagdo

Dt - NOTA DA CIDADE - WBB5 WL HZ
PRESTADOR DE SERVICOS
EE5,!;:3F‘FJ'CI'-JF'.J: Ingcricio Municipal: S Ingoricio Estadusal, S

Name/Razéo Soci
Nu:un:'iia:_Fantasia: i -
Enderé:i;g;r e —-—

Tel.; -

EE

B SP Emall s s
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MUNICIPIO DE AMERICANA

mimera da Mota

00000010

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAYENDA

Data & Hora de Emizs&o

02,/06/2010 11:30:56

CARTA DE CORREGAOQ

Cadigo de Verificacio

“HF 8P E-mail

H 1 - AHEXADA EM 14/06:2010 BRTF-OCEM
PRESTADOR DE SERVICOS
Inzcrigéo hMunicipal: Inzcrigéo Estadual: ---

Tel.

TOMADOR DE SERVICOS
CPFICHP.: Inscrigdo Municipal: ----
MomeRazéo Snu:'iﬁqli:
Enclerega:

Municipio: Americana’;

Inscrigéo Estadual -

Tel.

Carta de corregdo

NOTA EXFLICﬂTﬁﬁF{J}
& Cartade Corregdo, de acordo com a legislacio vigente, permite & regulaﬁ;@qéu de
Erro oCortido na emizsdo de NFS-2, DESDE QUE O ERRO HMAO ESTEJA RELA.Ci_OHAI]O COl

I - az varidveiz que determinam o valor do imposto tais como: baze de calculo, ahquut‘a val-:ur das
diferenca de rega, guantidade e walor da prestacio de servigos;
Il - = correcéo de dados cadastrais que implique qualguer atteracio do prestador ou tu:umaiﬁcur de servico
Ml - o ndmero da nota & & data de emizsdo;

IV - 5 indicagdo de izencdo ou imunidade relstiva ao 155,

Y - aindicagdo da existéncia de agdo judicial relativa ao 155,

Yl - aindicacio do local de incidéncia do 155,

Yl - & indicagdo da responsabilidade pelo recolhimento do 155;

Vil - o ndmero & & data de emissdo do Recibo Provisario de Servicos — RPS.

Ja atividade, b

\Revisado em 22/11/2022




~N
Pé&gina 55 de 112

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

6. Gerenciamento de usuarios

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por véarios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartiihar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacéo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuério da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, endereco, email, etc).

A pessoa juridica deverd acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Municipal de Contribuintes do Municipio o n°® do CPF das pessoas autorizadas (*) .

Gerenciamento de Usuarios

Através deste formulario vocé podera consultar, excluir ou cadastrar os usudrios de sua empresa, definindo as restrigies de acessos de cada um deles.

Inicio Com isto, vocé evita o compartihamento da senha, aumentando a seguran ca.
Mensagens da Empresa Para que um usudrio cadastrado tenha acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigo Eletrénicas (NF5-e) & necessdrio gque ele crie sua propria Senha
Perfil da Empresa b Configuragies ‘zta =enha & a mesma que ele utiizara para consultar as NFS-e emitidas para ele (pes=oa fizica), pelos prestadores
Consultas p Alteracio de E-mail
Emigsdo de NFS-e Alteracdo de Senha
Guias de Recolhimento CPF do Usudrio
Substituigo de NFS-¢ | | AVANGAR >> CONSULTAR USUARIOS
Carta de Correcdo de NFS-e / \
Digite o CPF e clique em Avancar Clique aqui para consultar os usuérios e os
para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.

\Revisado em 22/11/2022




Péagina 56 de 112\

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica séo:

= Consultas

» Exportagdo de NFS-e

= Alteracéo de Perfil

= Emissado de NFS-e

= Conversado de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

= Envio de RPS via Lote

= Emissao de Guia

= Cancelamento de Guia

= Distribuicdo de Créditos

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

==

Acessos Permitidos

Marque a Seguir 05 acess0s permitidos para o usudrio:

a . = T =
-[J| Consultas

(/| Exportacio de NFS-e

(/| Alteracdo de Perfil

- [J/|Emissdo de NFS-&

[/ Conversdo de RPS On-Line

-[J| Cancelamento de NFS-e

...[7| Envio de RPS via Lote Selecione, no todo ou em parte, 0s acessos a
(/| Emisso de Guia

-] Cancelamento de Guia

-] Indicagio de Imoveis

-[J| Carta de Correcéo de NF5-&

- [J/| Emissdo de Declaracéo de NFS (Convencional)

(| Cancelamento de Declaracdo de NFS (Convencional)
Leitura de Mensagens

Exclusdo de Mensagens

Envio de Mensagens

] -— = S

serem disponibilizados ao usuario

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.
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Observacgfes Importantes
v" Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v Todos os atos praticados pelo usuério no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuérios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.

Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

CPF do Usudrio Home do Usuario

[ ——— Usuério ndo possui Senha Web

! AUTORIZAR NOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Clique no CPF do usuério para alterar os acessos ou excluir usuérios. Os acessos disponibilizados a este usuéario
serdo apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, cliqgue em “Alterar”. Para excluir o usuério, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, cligue em “Excluir”.

\Revisado em 22/11/2022




§ AieT

iICana

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

_—

Acessos Permitidos

Verifigue os acessos do usudrio informados a seguir:

- D—
- Consultas

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuéario devera clicar

em “Minha Empresa”.

Minhas Mensagens
Meu Perfil
Consulta de NF5-e

Indicaco de Imdveis

Alteracdo de E-mail

Criar Senha-Web

Verificacdo de Autenticidade

Lista de Prestadores

Ajuda 4

Encerrar

O acesso ao sistema da NFS-e, sob a Otica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estara entdo

--Emissdo de Declaracdo de NFS (Convencional)
--.Cancelamento de Declaraciio de NFS (Convencional
--Leitura de Mensagens do usuario

--Excluséo de Mensagens

--Exportacio de NFS-e
--Atteragio de Perfil
--Emissdo de NFS-e
-.Conversdo de RPS On-Line
--Cancelamento de NFS-g
--Envio de RPS via Lote
--Emissdo de Guia
--Cancelamento de Guia
-Indicacdo de Imaveis
-.Carta de Correcéio de NFS-e

Péagina 58 de 112\
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Clique aqui para alterar os acessos Clique aqui para excluir o usuério

do sistema da NFS-e

--Envio de Mensagens

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR

Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)

Atrave:
creditey  Cligue em Minha Empresa.

Tomg

Consulta de NF5-e por periodo

Periodo
janizon4 ¥ |/ | set2014 v

\#| Mostrar Motas Canceladas

=

disponibilizado, no todo ou em parte.

\Revisado em 22/11/2022
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Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

INFORMA';&ES INICIALS

A partir deste momento, vocé estad em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-g, imprimir @ cancelar as guias de
recolhimente, exportar as NF5-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servigos.

Através das Configuragdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utiize 0 menu & sua esquerda.

Este usuério podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e seus

respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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7. Consultadas NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais” .

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITO S
Mensagens da Empresa Prestador de Servigos
Perfil da Empresa 4 Selecione o contribuinte desejado.... EI Ver Perfil
Consultas 2
Emissdo de NFS-& Taliio Fiscal Eletranico _ Consulta por Nimero
Declaracio de NFS Calendério de Emiss&o Buscar por
i i Exportacéo de Notas : _ _ _
Guias de Recolimento PRIEERIRE fevi2014 [+] & fev2m4 [~] @ NFSe () RPS () NFS Convencionsl
Substituicio de NF5-e Verificacéo de Autenticidade
Carta de Correcéo de NFS—e Lista de Prestadores Dados do Documento Fiscal
Indicacio de Iméveis CPFICNPJ Nome/Razéo Social Nimero da NFS-e:
Envio de Arguivo | | | |
Ajuda 3
CONSULTAR VISUALIZAR
Encerrar

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas, Consulta de Notas Recebidas e

Consulta de Créditos.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissao de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por NUmero para visualizar uma NFS-e digitando seu nimero ou da RPS que a gerou.

Consultas Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual
TIGETIIIOE NS CEERAS deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.
Wensagens da Empresa Prestador de Servigos
FETETE T 4 Selecione o contribuinte desejado... El Ver Perfil
Consultas >
Emizsdo de NFS-e Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Declaracéo de NFS Periodo Buscar por
Guias de Recolhimento Emissdo [=] | fevi2014 [=] & few2014 [=] @ NFS-e () RPS (7) NFS Convencional
Substituicio de NFS-e
Carta de Correclio de NF5-e Dados do Tomador de Servicos Dados do Documento Fiscal
Indicacéio de Imbveis CPFICNR] Nome/Razéo Social Miimero da NFS—e-
Envio de Arguivo | | | |
Ajuda 3
CONSULTAR VISUALIZAR

Encerrar
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o perido pela data de emisséo da NFS-e, data de emisséo
de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.
Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o niUmero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione o contribuinte desejado. .. E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Periodo Buscar por
Emisséo [=] | fevr2014 [=] & feviz014 [=] @ NFSe (7 RPS (7) NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPFICNPI do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |

|| | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4s VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
——— [=] || Excel(csV)Ver3.0 [«][C]Compactar g-zip || =
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: 39 o 39
Valor dos Servigos: RS 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 7,52 RS 0,00 RS 7,52
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 2.232,44 RS 0,00 RS 2232 44
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
P Data . Valor da Valor 155 155
Emissdo RP3S RPS Tomador de Servigos Nota Crédito Retido? Status Pago?
00000506 1710212014 _—————— e —— = - -
(NFS-e) 10°20:15 e — RS 3.900,00 RS 0,00/ RS 109,20 RS0,00) Nao CANCELAR Nao
00000505 1710212014 F=—w = ————— - -
(NFS-e) 10:10:14 = = — - RS 2.130,00 RS 0,00 R55964 RS0,000 Nao CANCELAR Nao
=
N ,_—5_5;4 1??%;4 = RS 4.700,00 RS 0,00/ RS 131,60 R5 0,000 N#o CANCELAR N&o
o =——magas=-c
00000503 130272014 = =
N
(NFS-g) 18:54:45 RZ 100,00 RE0,00 HRE250 R$0,000 Ndo |CANCELAR  No
00000502 11022014 1 = = =
(NFS-e) 10:05:21 - RS 60,00 RS 0,00 RS 1,68 RS0,50 N&o | CANCELAR N&o
00000501 0022014 - = =
= =_T
(NF5-g) 11-07-30 RS 80,00 RS 0,00 R§ 224 R$0,000 Ndo CANCELAR N&o
00000500 280172014 D— = =
(NFS-g) 11:37:45 ———— = R% 250,00 R§ 0,00, RS7,00 R50,00 Nio |CANCELAR  N&o
00000499 25/01/2014 aRT— —— % . .
(NF5-g) 19:54:03 e —— RS 80,00 RS 0,00 R§ 224 R$067 Ndo CANCELAR N&o
00000495 240172014 P —— = =
(NFS-g) o701 P RS 80,00 RS 0,00 R§ 224 R$067 Ndo CANCELAR N&o

A tela de Resultado das Consultas € dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencio de IS5 Situacio do 1SS

Emissdo NFs-[»| [01022014 | 3 [2500202014 | — =l [— [=] [— [=] [— [=]
Regime de Tributacio Tributacéio de Servicos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Social do Tomador

— =l [— = | | | | FILTRAR
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7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL 155 RECOLHIDO 158 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: [ o [
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
7.3.3. Resultado Clique nos titulos das colunas

O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. para ordené-as.

Emissao Rps  Data Tomador de Servigos Walosas Valor Valor 1SS

RPS . Nota ISS Crédito  Retido?
et [ st = ' RS470000  RS000 RS 13160 RS000 No CANCELAR  Nio
=T
| o s SRS RS390000  RS000 RS10920 RS000 Nio CANCELAR  Néo
0&0:05_5:)5 Lo T IISSSSSS | ps213000 RS000 RSS964 RS000 Nio CANCELAR No
| p— RS10000  RS000 RS280 RS000 Néo CANCELAR  Néo
| e e RS8000  RS000 RS224 RS000 Nio CANCELAR  Nio
s\ St : - RS6000  RS000 RS168 RS050 Nio CANCELAR  Nio

Clique nos nimeros das notas para

imprimi-las ou cancela-las.

7.3.3.1. Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema préprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Prestador de Servicos Exportar Notas
_ = = E| Excel (CSW) Ver 3.0 E| || Compactar g-zip | [ E
THT Ver 3.0
[Fitros [uhoLE

Periodo RPS Status da Mota | TXT Ver 2.0 o Sitioende do e
— TXT (Tabulado) 4
Emissao NFSH 01/02/2014 3 |25/02/2014 — — 3 5 R
=] | 4 | [=] Excel (CSV) Ver 2.0 Selecione o tipo de arquivo a
Regime de Tributacio Tributacio de Servicos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Raz&o Soci XML Nacional
POF
- =l [— =] | | | ser gerado.
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7.4. Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos é possivel consultar os créditos gerados ou recebidos, disponiveis ou

pendentes de um determinado periodo.

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS
Cotribuinte
| . == = EH Ver Perfil
Consulta de Créditos
Periodo 7
. Credito Disponivel
fewi2014 El a | fevi2014 El Crédito Pendente

CREDITOS GERADOS CREDITOS RECEBIDOS

v" Créditos Recebidos com ISS Recolhido

“Disponivel”.

v Créditos Recebidos com ISS Pendente

“Pendente”.

v/ Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

a situacdo “CANCELADO”.

v' Observag6es Importantes

ISS pelo prestador de servicos.

= 0s créditos serdo acumulados e totalizados em 31/08 de cada ano.

receberdo os créditos.

deverao acessar o sistema da NFS-e utilizando a SENHA WEB.
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Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizacdo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi

recolhido pelo prestador de servi¢os), aparecerdo na coluna “Status” com a situagéo

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizagdo (referentes a NFS-e cujo ISS

nao foi recolhido pelo prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagéo
Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdo na coluna “Status” com

= 0 crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagcdo, apés o recolhimento do

= entre os dias 1° e 30/09 os tomadores de servi¢os indicardo no sistema os imoveis que

= 0s créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto,

~N
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v' Hipo6teses de ndo geracao do crédito
N&o havera geracado de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situacées:

= com a opgao “Isento / Imune / Nao Incidéncia”;

= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisdo Judicial”;

» emitidas para pessoas juridicas estabelecidas fora deste Municipio;

» emitidas para os 6rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e deste
Municipio, bem como suas autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido,
pelos Estados ou pelo Municipio, exceto as institui¢cdes financeiras e assemelhadas;

=  CPF do tomador for invalido ou ndo informado.

7.5. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para 0 acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitacdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
Unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, o

acesso ao sistema da NFS-e serd individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.
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Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

[ =————— =]l verperi

Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por
Emissio [=] | mari2014 [=] & mar2014 [~ @ NFSe () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPF/CNP) do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Razéo Social do Prestador | |

N | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas < VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servicos Exportar Notas
== [=] || Excel(csV)ver3.0 [ ][C]Compactar g-zip | i

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 (] 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 0,00 RE% 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 R% 0,00 RS 0,00
Emizsdo RPS Data RPS Prestador de Servigos ValordaNota Ded.!/Desc. Valorl3S Valor Crédito Reli!iijo? Status 155 Pago?
_— —— = =
m 03/03/2014 12:52:09 _ _ RS 741,00 R% 0,00 ?ﬂ&g - Néo NORMAL Mo
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8. Cancelamento e Substituicdo de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais”, faga o seu filtro

e cliqgue no BOTAO NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

Valor 155

Emissdo Crédito Retido?

00000508 08032014

(NFS-g) 09:42:20 RS 200,00 RS 0,00) RS520 R$0,000 Nio |CANCELAR  Nio

00000507 O7/03/2014
(NF5-g) 06:53:24

RS 60,00 R$0,00f R5156 RS 046 Nio CANCELAR N&o

Clique aqui para cancelar uma NFS-e.

Observacéo Importante:
v Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servigos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servico
efetivamente prestado, o ISS serd devido e ndo seréd possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servi¢o néo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do

pagamento do Imposto.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

gue seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atencao: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servigos (opcao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e ap0s o0 pagamento do Imposto

Apo6s o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente sera efetivado ap6s a aprovacédo da
Geréncia de Fiscalizacdo Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

Emissdo

Ded./ Valor Valor

155 155
Desc. 155 Crédito Retido? S Pago?
00000 08/03/20 = — —
(N FS_?)E 08 42.2‘1}4 —_— RS 200,00 RS0,000 RS520 R$0,000 NS0 |CAMCELAR
00000507 OF/03/2014

Mo

(NF5-g) 06:53:24

RS 60,00 RS0,00 RS1356 RE0,46 Nio

CANCELAR 07/03/2014

Cancelamento de NFS-e cujo

ISS ja tenha sido recolhido.

O sistema apresentard a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

F 5 ATENCAD® O cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!
" ==
= - E -0 @ X
Imgrirmir Gerar PDF Gerar Xhil Canceéar Fechar
i = __JF_"“:E:"_ T | @

MUNICIPIO DE AMERICANA —

Clique em Cancelar NFS-e.
_E_SECRETﬂHIﬂ MUHNICIPAL DE FAFENDA

Data e Hora de Emizséo
. 02/06/2010 09:53:09
NOTA FIEPAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e Cédign de Werificacdo

F45SM-XYMY

PRESTADOR DE SERVICOS

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitacao sera analisada por um Auditor Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar
ou nédo o cancelamento.
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Solicitagcao de Cancelamento de NFS-e
(NFS-e no. 00000506)

ATENCAD® )
b 0 cancelamento de uma Nota Fiscal é IRREVERSIEL!

MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENCAOM

Esta operacio CANCELAR NFS-e =0 devera ser utiizada quando NAO IMPLICAR A EMISSAD DE
HOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrério, favor acessar o menu Substituigio de NFS-e.

A =eguir, especifigue o motivo do cancelamento da NFS-e selecionada:

Cligue em Cancelar NFS-e

CANCELAR NF5-E VOLTAR

Todos os direitos reservados. Municipio de Americana.
250212014 15:07

Um e-mail sera enviado com a confirmacdo do cancelamento apds a analise do Departamento de

Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email sera enviado com o motivo da ndo autorizacéo e

sera possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de
Fazenda, o valor do ISS pago ficara disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de

qualquer guia de NFS-e cuja competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.
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8.2. Substituicdo de NFS-e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissédo de uma nova NFS-

e para substitui-la.

Na substituicdo da NFS-e, a competéncia da NFS-e substituta deverd ser sempre igual a competéncia da NFS-e

substituida, nos termos do artigo 17 do Ato S.F. n° 011, de 30 de junho de 2010.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servi¢co caso possua mais de uma inscri¢éo,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avancar:

Substituigdo de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emissdo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o 1SS da
NFS-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico j tenha sido ultrapassado, serd necesséria a aprovacéo do fiscal para
que nota substituida seja de fato cancelada.

Mensagens da Empresa

FETLAT BN 4 Prestador de Servigos

Consultas » — —
Emissdo de NFS—e L = m— [=]

Declaragio de NFS NF5-e Original a ser substituida
cuns s e

Substituigio de NF5-e
Carta de Correcdo de NFS-e AVANCAR
Indicacio de Imiveis

\Revisado em 22/11/2022

~N




Péagina 71 de 112\

Ameéricana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e cligue em avangar:
Substituigio de NFS-e

A substituicdo de NFS-g consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente & na emissdo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o 1SS da
NF5-e substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necessaria a aprovacdo por um fiscal
para que a nota substituida seja de fato cancelada.

Informagoes da NF S-e
Mamero da Mota Data e Hora da Emissao Codigo de Verificagdo
= 110572022 15:25:26 RHMY-WJVE

Tomador de Servigos

CPF/CNPJ MNome/Razdo Social
E-mail Endereco

— — == - __' = e
Municipio UrF Insc. Municipal Insc. Estadual Telefone

‘ m

Afividade
Cédigo da Atividade (CMNAE)
3314701 - Manutencdo e reparacdo de maquinas mofrizes nao eléfricas

Cadigo do ltem de Servico Aliquota (%)

14.01 - Lubrificacdo, limpeza, lustracdo, revisdo, carga & recarga, conserto, restauracdo, blindagem, manutencao e 3.00%
conservacdo de maguinas, veiculos, aparelhos, equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer objeto (exceto pecas e
parles empregadas, que ficam sujeitas ao ICMS).

Valor Servicos (RS) Deductes (RS) Desconto Cond.(R3) Desconto Incond.(R3) Base de Calculo (RS) Valor do 155 (R3)
1.500,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00 45,00
Crédito pf IPTU
0,00

Regime Regime Especial Exigibilidade do ISS Status

Tributacdo Mormal Menhum Exigivel Mormal
155 Retido Incentivo Cultural Data Competéncia Localidade da Tributacdo

Hao MNio 11/05/2022 Americana/SP

Localidade da Prestacdo
Americana/SP

Dados do RPS

Tipo Namero Série Emissédo

Dados de Guia

Mota ndo foi incluida em guia

Justificativa
— ~

Observacio

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrara as telas de emissao de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emissédo de NFS-e desde manual.

Ap6s criar a nova NFS-e, o sistema ird cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

sera mostrada com um link para visualizacdo da NFS-e que foi substituida.

JM I-
&
— (50 : '“’F

it Wer MF3-e
Imgarirmir Gerar PDF Gerar XhL Suhsﬁtﬁ\{a Woltar
= \ | @
' MUNICIPIO DE AMERICANA Clige 0o B3kD 22
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA VIETENEED B NINEE, Vi iee .
.FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS| s¢aNFS-e subsiituidafoi 21
i —— -HNOTA DA CIDADE - cancelada automaticamente
PRESTADOR DE SERVICOS ou se aguarda autorizagéo do
-- ImzcricHo Municipal: S Inzcricio Extadual: -
"-_' . - R —
- A - Tel. - -
'ltljt.;il-ﬂ:il:.:li.l g - X —— - - -
AMERLLANR i WFSP E-mail

Atencéo:

v' A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovacéo da Fiscalizagcdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficara aguardando aprovacao do fiscal para ser cancelada.

v' Caso o cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerard uma guia quitada para a nova NFS-e.

v" Caso o0 valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v/ Caso 0 cancelamento ndo seja autorizado, serd possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou

solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.
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v" Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Indicacao de Imoveis

O tomador de servigos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do

IPTU langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislagdo vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apés o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serdo
totalizados em 31 de Agosto de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos

imoveis indicados.

No periodo de 1 a 30 de Setembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar, no sistema, 0s
imoveis que aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicacdo dos imoveis que receberdo os créditos,

selecione o tomador de servigos e clique em “Indicagdo de Imoveis”.

Clique aqui para iniciar a indicag&o dos

Indicagdo de Imoveis para abatimento do IPTU iméveis que receberéo os créditos

No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar os imdveis que aproveitardo os créditos gerados. ¢

Inicio
Minha Conta

Tomador de Servigos
Mensagens da Empresa @ Mais Informagdes
Perfil da Empresa 3 |Z|
brverss 4 Crédito para Abatimento do IPTU 2015 i : | Detalhar Cradito
Emissdo de NFS-g |

RS 404,80
Declaracdo de NFS

Guias de Recolhimento Atengio! ]
. ! Para utilizar oz créditos acima, acessy o sistema durante o periodo de distribuicdio (1 a 30 de setembro) e
Substituigio de NFS-e informe a inscricéo imobiliaria dos poveis a serem beneficiados.
Carta de Correcdo de NFS-e
UL LE U Saldo total disponivel (com ISS _ _
Envio de Arquivo Clique aqui para detalhar os

recolhido pelo prestador)

créditos

Detalhamento de créditos:
Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizacéo pelo tomador de servicos (referentes a

NFS-e cujo ISS néo foi recolhido pelo prestador de servigos).

Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizacdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e

cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de servigos).

\Revisado em 22/11/2022




Péagina 75 de 112\

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

DETALHAMENTO DE CREDITO

Data (?) Periodo (?) Descrigdo Valor (R$)

‘ ' Saldo Anterior ‘ 0,00

29/10/2010 OUTUBRO/2011 | Totalizagdo de Creditos 18,25
01/11/2011 OUTUBRO/2012 Totalizagdo de Créditos Parcial 196,42
01/11/2012 OUTUBRO/2012 Totalizagdo de Créditos Parcial 93,22/
31/10/2013 OUTUBRO/2013 Totalizagdo de Créditos 96,91
| Saldo Disponivel (?) 404,80

Saldo Total 404,80

Todos os direitos reservados. Municipio de Americana.
07/11/2013 15:04

Observac@es Importantes:

v' O abatimento do IPTU sera limitado a 20% (vinte por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente,
referente a cada imovel indicado pelo tomador de servicos. Nao ha limite para o nimero de imdveis que
podem ser indicados por um mesmo tomador, desde que haja saldo de créditos suficiente.

Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar em débito com o Municipio na data
da indicacéo.

v' A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da
emisséo das respectivas NFS-e.

v' A ndo-quitagdo integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobrancga, implicara a inscricdo do
débito na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo
tomador.

v' O procedimento de indicagdo de imoveis devera ser efetuado para cada um dos estabelecimentos da
pessoa juridica.

v" N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico pessoa fisica, com os iméveis por ele
indicados, os demais tomadores deverdo indicar imdvel de sua propriedade, titularidade ou
dominio Util ou posse a qualquer titulo. O tomador de servigos podera inclusive indicar mais de um

imovel para recebimentos dos créditos do IPTU.
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9.1. Indicando os imoveis que receberdo os créditos para abatimento do
IPTU

Para indicar o imével que receberd o abatimento, informe o sequencial imobiliario do imével e cligue no botédo

“SELECIONAR”. Sera possivel consultar os dados do imoével, sua situagdo e o valor maximo de abatimento

permitido. O ndmero do sequencial imobiliario podera ser encontrado no carné do IPTU do imdével que recebera o

crédito.
Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”
v/ Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
v" Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os iméveis

v/ Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os iméveis.

Indicag@o de Iméveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar 0s imoveis que aproveftardo os crédios gerados. Tanto o
detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar com débitos na data da indicacao.

Dados do Tomador de Servicos
CNPJ: Razao Social

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibdizado Valor Ja Utiizado Saldo Disponivel
RS 3.488 95 RS 0,00 RS 3.468 95

Indicagio de tmovel

Sequencial imobiidrio | - |  SELECIONAR

\ VOLTAR
Digite a Inscri¢éo Imobiliaria

A identificacdo do imovel deve ser informada em campo Unico, contendo as informagdes de setor, quacra, ie e sublole, separadas por ponto,
] preenchendo-se com zeros 8 esquerda, cada tem quando necessario (SS.CQQQ.LLLL UUU)
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 8788, Sublote 12 - identificacdo 01.2345.6789.012
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Na proxima tela serdo apresentados os dados do imovel, com as seguintes informacdes:

Indicagao de Imodveis para abatimento do IPTU

Ho periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de serviges deverd indicar os imgveis gue aproveitariio os crédios gerados. Tanto o
detentor do crédito guanto o imdvel indicade ndc pedem estar com débitos na data da indicacio.

Dados do Tomador de Servigos

CHPJ: Razdo Social

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Dsponibiizado WValor Ja Utlizado Sakdo Disponivel
RS 3,488 95 RS 0,00 R% 3,465 85

Indicagiio de Imével

Sequencial imobikirio | | seLeciomar

R 12 - PO NDUSTRIAL 9 DE JULHO

Valor do PTU 2014: RS 889,20
Limite para abatimento do PTU 2015: RS 173,82 (20% do FTU 2014)
“Valor do abatimento indicado por tercairos: Rs000 (saiba mais)
Valor do abatimento indicado por vocé: | 17284|  INDICAR & = CANCELAR

VOLTAR

A entificacio do mdvel deve ser informada em campo Gnico, contendo as infermacdes de setor, guadra, lote e sublote, separadas por ponio,
! preenchendo-s& com Ieros & esquerda, cada item quando necessario (550000 LLLL.ULLY.
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote BTED, Sublote 12 - lden'.n'ncagin 01.23456789.012

v Valor do IPTU: valor do IPTU do exercicio corrente

v' Limite para abatimento do IPTU: valor maximo para abatimento do IPTU, limitado a 20% (vinte por

cento) do valor do IPTU do exercicio corrente.

v' Valor do abatimento indicado por terceiros: N&o serd exigido nenhum vinculo legal do tomador do
servico com os iméveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que véarios tomadores de servigos
indiqguem um mesmo imével para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo,
podemos citar a possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um

mesmo imovel para recebimento dos créditos.

Na hipotese de outro tomador indicar o imével, este valor sera demonstrado no campo “Valor do

abatimento indicado por terceiros”.

v" Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis

do tomador.
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Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imével, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagdo de Imoéveis Indicados”.

Caso deseje indicar outro imovel, clique em “Voltar”.

O tomador de servigos podera indicar quantos iméveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis

em 31 de Agosto.

A partir desta etapa, a indicagéo é finalizada automaticamente. Receberédo os créditos os imdveis que estiverem

relacionados na tela abaixo em 30 de Setembro de cada exercicio.

Indicacao de Imdveis para abatimento do IPTU

Ho periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar os imdveis que aproveitardio os créditos gerados. Tants o
detentor do crédite guanto o imdvel indicado ndo podem estar com débitos na data da indicagés.

Dados do Tomador de Servigos

CHPJ: Razdo Social

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2045

Crédito Disponibiizado Valor Ja Utiizado Saldo Disponivel
RS 3.466.95 RS 173,84 RS 3.293,11

RELAGAO DE IMOVELS INDICADO S

Enderego Valor Indicado (R$)
173,84 Alterar Remover

Seqiencial inabiidrio | | = SELECIONAR

. ATENGCAD® A indicagio dos crédios so sera efstivaments reaizada apés chcar no botdo FINALIZAR INDICAGAD.

VOLTAR FINALIZAR IHDICA‘;.E.D

A identificac8o do imovel deve ser informada em campe Gnico, contendo as informacdes de sefor, guadra, lole e sublote, separadas por ponio,
! preenchendo-se com Zeros & esquerda, cada item quando necessaro (55.0000.LLLL.UUUY
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublote 12 - Identificacdo 01.23456769.012
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10. Talao Fiscal Eletrénico

O Taléo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugdo do arquivo estd otimizada para impresséo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o
Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletrdnico, € necessario ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Talédo Fiscal Eletronico (TF-e)

Contribuinte Numeracdo das Notas Fiscais Eletrinicas (NFS-g)

—— = || | & | |

1. 0O Taldo Fiscal Eletrinico - TF-e & um arquivo no formato .POF contendo g«imagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NF5-g) emitidas.
2. Aresolucdo do arquivo esta otimizada para impress&o. Para visualigZlo na tela, amplie a imagem utiizando o Zoom (200%).
3. Para visualizar e/ou imprimir o TF-g, & necessario ter 0 Adobe Agrobat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

Get ’
g ADOBE* READER*

GERAR TALAO FISCAL ELETRONICO

Digite aqui a numeracéo das NFS-e

que ird compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo

Fiscal Eletrénico.
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11. Calendario de Emisséo
Neste item, vocé poderd visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emissao de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

(@) Data de Emizsdo da NFS-e [¥] Com 155 Recolhido
(") Data de Emissdo do RPS [¥| com 1SS Pendente
[¥] canceladas
I R
< fevereiro de 2014 >
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.
1 Posicione o mouse no dia desejado para saber quantas NMFS-e foram emitidas.
2 3 4 5 6 7 8
9 | 10 [ 1] 12 |43 1415 | Cliqu
6 45 13 19 20 2 2 \ Cligue nos dias em que houve
L emissdo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situacdo das NFS-e / RPS emitidos;
= Com ISS Recolhido
= Com ISS Pendente
= Canceladas
= Por data de Emissdo da NFS-e

= Por data de Emissdo do RPS

ApOs selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,
exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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12. Guias de Pagamento

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operacdes registradas em Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio — DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e.
Excecdes:

Deverdo recolher 0 ISS por meio de DAM convencional:
v/ 0s 6rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retencao do ISS na fonte.

v/ aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigos deixar de efetuar a substituicdo de RPS por
NFS-g;

v/ aos 6rgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundagBes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas or¢camentario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal,

v/ as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢cdes - SIMPLES, instituido pela Lei Federal n°. 9.317, de 5 de dezembro de 1996,

enquanto vigente o convénio de adeséo celebrado entre a Unido e a Prefeitura deste Municipio.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.
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Documentos de Arrecadacgao de NFS-e e NFS Convencional

ATENCAO!M
& Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrnicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aqui
As informacies de como declarar o DAS estéio no manual para pessoa juridica.

Mensagens da Empresa

Perf da Empresa >

Consultas » Contribuinte Exercicio Status.
o e TR — == = [=] | 2014[<] | @ Pendentes ) Quitados () Cancelados
PEETTETEEIE | & Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Guias de Recolhimento : J
Substituiciio de NFS-e Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (R$) N® do Documento
Carta de Correcéo de NFS-g FEV /2014 2510212014 - 307,16 EMITIR GUIA
Indicacio de Iméveis JAN /2014 2510212014 = 321,73 EMITIR GUIA
Envio de Arquivo DEZ /2013 2510212014 = 4921 EMITIR GUIA
; NQV /2013 2510212014 = 227,03 EMITIR GUIA
Aluda k OUN2013 2510212014 = 173,68 EMITIR GUIA
Encerrar SET /N3 5022014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
1SS = AGO £201 25/02/2014 = 277 EMITIR GUIA
JUL 12013 2510212014 = 131,22 EMITIR GUIA
IPTU v JUN /2013 25/02/2014 . 26,85 EMITIR GUIA
WAL 2013 321,09 EMITIR GUIA
ABR/2013 [ Clique aqui para acessar as Guias de 30,84 EMITIR GUIA
Lista de < A MAR /2013 2433 EMITIR GUIA
Prestadores \ \ Fev /2013 | Recolhimento da NFS-e 95,63 EMITIR GUIA
e il b JAN /2013 186,26 EMITIR GUIA
T .
Exemplo de * A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto 2em a necessidade de emigsdo de nova guia.

Nota Fiscal &=

12.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

= 0 estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgdo “Guias Pendentes”.

» verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= clique em “Emitir Guia”.

Contribuinte Exercicio Staff

[— —= == [=] 2014~ @H

Cligue aqui para acessar as Guias

de Recolhimento da NFS-e

| ‘ Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. T T
Competéncia Emissdo i c Valor Total (R$) N° do Decumento
FEW /2014 2510212014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN 12014 25/02/2014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte
critério:
v NFS-e emitidas

= nao canceladas;

= com a opgao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo

prestador de servicgos;

\Revisado em 22/11/2022

~N




N
Pagina 83 de 112

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

= até o momento da solicitacdo de emisséo da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observag8es importantes
N&o serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com aresponsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servicos (ISS retido);

= com aopgao “Isento” ou “Imune”;

= com a opg¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso por Decisdo Judicial” ou “Suspenso por Processo Administrativo”;

» por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragéo de Perfil do Contribuinte” a opcao:
- Optante pelo Simples Nacional
Atencao!!! Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragéo
do Simples, o niumero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,
bem como, as NFS-e que comp8em a guia. Para mais informag8es acesse o item Error! Reference

source not found. deste manual.

v" NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
Observacdo importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

o0 sistema automaticamente efetuard o calculo da Multa, Juros e corregao monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado
com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substitui¢ao.
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Clique aqui para voltar &

Guia de Recolhimento de NFS-e 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

pagina anterior.

Dados da Guia
Inscricio CNPJ Razdo Social
MNimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWVA GLILA PENDENTE FEV | 2014 2000312014 |2EIJIJ3«‘2IJ1 4 |
Valores da Guia
alor do ISS (RS) 307,16 + . .
Digite aqui a data de Pagamento de
Valor da Multa (RS} 0,00 +
Valor dos Juros (RS) 0,00 + sua Guia.
Valor da Correcéo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS} 0,00 * Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (RS) 307,16 =
Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NF5 Emitidas. NFS Recebidas TOTAL

{Sem Retengio de 158} {Cem Retengde de 155} {Sem Retengo de IST) iCd
Clique aqui para imprimir a Guia de

Qtd. de Notas 6 o ] .

Recolhimento.
Walor Servicos (RS) 10.970,00 0,00 0,00 T TooToT
Walor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
valor 155 (RS} 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16

— SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para selecionar as

NFS / NFS-e.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

“Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
nado deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencdo de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retencao de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Selegdes” para dar prosseguimento a impressao da Guia.
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Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”. Clique aqui para voltar &

pagina anterior.

Guia de Recolhimento de NFS-e “ VOLTAR PARA A CONSULTA
nscricio CNPJ Razdo Socal
- — . e
Mo ge Shls States Competincie Data de Vencimento  Data p/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV /2014 2000372014 :i:'~33.'§o?4 e

© NFS-¢ Emtidas (Sem Retencdo de ISS)
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Rete \¢lo de ISS)

Digite aqui a data de

Pagamento de sua

v 09/02/2014 110730  w 00
/1 00000502 11022014 | Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas 168 60.00
EJ_ 00000503 1322004 | ol 280 100,00
7] 00000504  17/0272014 — 131,60 4.700,00
1| oseosses | 17m2r014 30:10:04 (o 59,64 2.130,00
(7] 00000506 = 17/02/2014 102015 o — 109.20 3.900,00

g = ——l——

Clique aqui para confirmar as selecdes e

) v 3 »  CONFIRMAR SELECOES VOLTAR
dar prosseguimento & impress&o.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, o extrato dos

valores que comp8em o saldo total a pagar.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.

Observacfes Importantes:
v' Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que serd possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios cddigos de servigo, tanto para servigos
prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme j& alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos
responsaveis tributarios, relativamente as operacoes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
e NFS-e - Nota Fiscal Eletronica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacéo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e.
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Guia de Re('::a:lhimento de ISS NFS-e/NFS Convencional

NOTA FISCAL DE SERVICOS

N
Pagina 86 de 112

ELETRONICA (NFS-e)

CPFICHP) NOME | RAZROD SOCIAL - (=) VALOR PRINCIPAL (R $) 45,00
INSC‘H@ e - Tt - — COMPETENGR (+) CORREGAD (R$) *
T : 1000783778 MAI f 2022 0,00]
[4TIVIDADE ECONOREER O o (+) JUROS DE MORA (RS)
J3314701 - Manitten £paracdo de mdquinas motrizes nao elétricas 0,00
k ({) TOTAL DE RECE ) TOTAL U DEDUGDES (R$) (=) BASE DE CALCULO {R$) (+) MULTA (RE)
500,00 i 0,00 1.500,00 0,00
(=355 SEM INCENT. (R$) - (3 ABATIHIENTO (Fi$) (+) CONTRAP. INCENT. (R$) [{=) VALOR PRINCIPAL (RS) () DESCONTOS (Rd)
45,80 0,00 % 0,00 45,00 0,00]
OBSER#AGUES E (+) TAXA DE EXPEDIENTE (R$)
[y 0,00
(=) VALOR A PAGAR (RS)
45,00)
VENCIMENTO
20/06/2022]

Banco Do BRasiLsa | @01-9

Recibo do Pagador

BENEFICARIO  Prefeitufa Municipal de Americal BT TTE00T-66
AVENIDABRASIL N2 85, CENTHO. AMERICANA - SP-EEP.: 13.465-901 - AMERICANAISP

WENCIMENTO
20/06/2022

NOS50 NUMER!

)
o NUMERO DOEEMERED 0 F ESPECIEROC. DATA DO DOCUMENTO
28473200078377800 1007884718 ‘ DAM ‘

11405/2022

AGENCIATCODIGO BENEFICIARIO
0319-0/60629-4

(=) VALOR DOCUMENTO {3 DEDUGBES

(+) ACRESER05

(=) VALOR COBRADO

45,60

PAGADOR _ N

4 E—‘% AUTENTICAGEQ MECANICA

A relagéo de instituicBes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e:

A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa,
= Caixa eletrénico;

= Internet (site do banco);

= "site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibilizd-los aos seus

usuarios.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AMERICANA
SECRETARJA MUNICIPAL DE FAZENDA

Guia de Recalhimento de ISS NFS-e/NFS Convencional
CPF/CNPJ NOME [RAZAO BOCIAL (=) VALOR PRINCIPAL (R$)
— e = S === . 45,00
INSCRICED COMPETENCIA (+) CORREGEQ (R$)
10(!0783778 MAI /2022 0,00]
[ATIVIDADE ECONORIEE (+) JUROS DE MORA (RS)
3314701 - Mani# eparagio de maqunnas motrizes ndo elétricas 0,00]
; (1.) TOTAL DE RECI ()TOTAL DE,DEDUGDES (RY) (=] BASE DE CALCULO (RS) (+) MULTA (RE)
500,00 1.500,00 0,00
(=% SEM INCENT. (R) ()ABATIMENTO G {+) CONTRAP. INCENT. (R$) (=) VALOR PRINCIPAL (R$) () DESCONTOS (R§)
45,00 0,00 45,00 0,00
OBSERRACIES : (+) TAXA DE EXPEDIENTE (R$)
0,00)
(=) VALOR & PAGAR (RS)
45,00)
[VENCIMENTO
20/06/2022]

BANCO DO éhAmL SA L 1-9

Recibo do Pagador

Prefeﬁura Municipal de Americang
WVENIDA; BRASIL N2 85, CENE

BENEFICIARIO

3 B 00T1-66
RICANA- SP-EEP.: 13.465-901 - AMERICANAJSP

WYERCIMENTO
20/0612022

NOSGO MU

MERO % MUMERQ DOZIEEMERTD
28473200078377800 1

ESPECIEROC.
phosesgys ‘ DAM

DaTA DO DOCUMENTD

AGENCWCODIG(C)J BENEFICIARIO

11/05/2022 319-0/60629-4

() ¥ALOR DOCUMENTO (4 DEDUGTES 4

45,00,

(¥) ACRESGR0S

(=) vALOR COBRADO

PAGADOR

AUTENTICAGRD MECANICA

LOCAL DE PAGAMENTO i
Pagavel em qualquer banco até o yencimento

VENCIMENTO
20/06/2022

BENEFICIARIO  Prefeitura Municipal de Americana - CNPJ 45787 176 [
AVENIDA BRASIL N85, CENTRO, AMERICANA - SPCEP- |

AGENCIACODIGO BENEFICIARIO
0319-0/60629-4

S&Qm AMERICAHNSP
DATA DOCUMENTO NUMERO DO DOCUMENTO EEFEC\E DocC. MNOS50 NUMERQ
117052022 1000783778 . DAM 22 28473200078377800
US0 DO BANCO CARTEIRA ESPECIE QUANTIDATE (=)¥4LOR DO DOCUMENTO
17 R$ % 45,00

INSTRUGBES

COBRANGA COM REGISTRO

NAO RECEBER SE VENCIDO OU COM DESCONTOS SEM AUTO ZACAO
FINALIDADE: ISSQN MENSAL 4
COMPETENCIA: MALL 2022

INSCRIGAOQ:;
BASE DE CALCULD: 1.500,00

"%, | () DESCONTOS

T3 OUTRAS DEDUGOES

) j‘uﬁosmum\

) OUTHES ACRESCIMOS

(=) YALOR C‘(}B_RADO

PAGADOR

CAFICHA DE COMPENSAGAD

Cdédigo de barras

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cédigo de barras.

Atencao!

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do

pagamento (inscricdo, cédigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistemética NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.
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12.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida poderd ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
guando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.

Documentos de Arrecadagao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAOM
ﬂ‘ Para Declarar Notas Fiscais de Servigo Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui!
As informacies de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
— e [«] |2014[+] | @ Pendentes [ Quitados () Cancelados

Competéncia Emissio Valor Total (R$) N° do Documento
JAN 12014 250212014 = 321,73 EMITIR GUIA
DEZ /2013 25/0212014 - 4521 EMITIR GULA
NOV /2013 250212014 = 227,03 EMITIR GUIA
ouT /2013 25/0212014 - 173,68 EMITIR GULA
SET/20M3 250212014 = 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD 12013 25/022014 - 2277 EMITIR GULA
JUL S 2013 250212014 = 131,22 EMITIR GUIA
JUN /2013 25/022014 - 26,86 EMITIR GULA
WAL 2013 250212014 - EMITIR GULA
ABR /2013 25/02/2014 = Selecione a guia a ser EMITIR GUIA
MAR / 2013 25022014 - EMITIR GULA

cancelada.
FEV /2013 250212014 = EMITIR GUIA
JAN T 2013 25022014 - 186,26 EMITIR GULA
FEV /2014 250212014 20/03/2014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um namero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Dados da Guia
NF5-e Emitidas NF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
{Sem Retenc3o de 155) {Com Retencio de 155) (Sem Retencic de 155) {Com Retencio de 155)
Qtd. de Notas & 0 0 0 53
Walor Servigos (RS) 10.570,00 0,00 0,00 0,00 10.570,00
Walor Deducbes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor IS5 (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR IiELA(;ﬁO DE NOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia
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Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

Observac@es importantes:

v" A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v' O sistema da NFS-e nado permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

12.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as opg¢des “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadagéo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAON
il Para Declarar Notas Fiscais de Servigo Convencionais (ndo eletronicas) emitidas ef/ou recebidas Clique Aqui
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
_— = [=] | =2014[+] | @ Pendentes ©) Quitados () Cancelados

| i1, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. T T

N

Competéncia Emisséio .'| Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas
JAN /2014 25/0212014 - T T T TR O
DEZ /2013 2500212014 - 49,21 EMITIR GUIA
NOV § 2013 25/0212014 - 227,03 EMITIR GULA
ouT /2013 2500212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET /2013 25/0212014 - 1.407 40 EMITIR GULA
AGD 2013 2500212014 - 277 EMITIR GUIA
JUL/2013 25/022014 - 131,22 EMITIR GULA
JUN {2013 2500212014 - 26,86 EMITIR GUIA
WAL 2013 25/022014 - 321,09 EMITIR GULA
ABR /2013 250212014 - 30,84 EMITIR GULA
MAR /2013 2510212014 - 2433 EMITIR GUIA
FEV /2013 25022014 - 9563 EMITIR GULA
JAN /2013 2510212014 - 186,26 EMITIR GUIA
FEV /2014 25022014 200032014 307,18 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.
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13. Exportacao das NFS-e

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema préprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportagdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emisséo”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportacao de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais
Selecione aqui 0

Prestador de Servicos A
| Em— === % -| periodo desejado. ™
Dados da Geragdo do Arquivo
Tipo de Nota Periodo Tipo de Arguivo
@ NFS-g Emitidas | 01/02/2014 |;1 | 251022014 TXT Ver 3.0 [=]
(") NF5-e Recebidas
PS5 Emitidos M&o exportar NFS-e canceladas

[7] compactar Arguivo (G-ZIF)

Selecione o tipo de dado que deseja

EXPORTAR ARQUIVO
exportar. Selecione o tipo de T

arquivo a ser gerado.

Péagina 90 de 112

Esta pagina permite a exportacao:

Clique aqui para exportar o

= de NFS-e emitidas; arquivo para seu computador.

= de NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;

= Por periodo.

Consulte 0 manual de Exportacdo de NFS-e para instru¢cdes detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletrdnicas da Prefeitura deste Municipio na exportacéo de NFS-e.
Especificacbes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo conterd as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte podera escolher o formato que |lhe for mais conveniente.
Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de exportagcdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas.
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14. Recibo Provisoério de Servicos — RPS — Consideracdes Gerais

14.1. Definicao

O Recibo Provisério de Servicos é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitird 0 RPS para cada transacdo e providenciara sua conversao em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

14.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deveréo ser substituidos por NFS-e até a data prevista para o pagamento do

ISSQN no més subsequente ao da prestacéo do servico.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizac@o para emissdo de NFS-e, devem

ser substituidas até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestagdo do servigo.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-(til.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apés

transcorrido o prazo de converséao por NFS-e.

14.3. Requisitos para emissédo do RPS
v" Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préprio do contribuinte, sem a necessidade de

solicitacdo da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal - AIDF.

N&o existe modelo padrdo de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos

os dados que permitam a sua conversédo por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.
v Numeragédo do RPS

O RPS serd numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero 1 (um). Para
guem ja é emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a seqiiéncia numérica do dltimo

documento fiscal emitido.
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v Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 em poder do

emitente.
v Notas Fiscais Convencionais

As notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderdo ser utilizadas até o término dos blocos
impressos ou inutilizadas pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda, a

critério do contribuinte, devendo obrigatoriamente ser convertidas em NFS-e dentro do prazo legal.
Se a opgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas opc¢des:

12) guardar os blocos impressos das notas fiscais ja confeccionadas para uso no caso de eventual
impedimento da emisséo “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apés o
término do ultimo bloco impresso, o0 RPS deverd manter a sequéncia numérica do ultimo documento do

bloco.

2%) inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emissao “on-line”

da NFS-e, utilizar o RPS mantendo a seqiiéncia numérica do ultimo documento fiscal emitido.

A conversédo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
v" Notas Fiscais Conjugadas (servigcos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servicos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operacfes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
opera¢cBes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissao em lote).

Neste caso, a humeracdo do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitacdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a
servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissdo em lote). No campo

referente a discriminacao dos servigos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-E.”
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v'  Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeracao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servicos devera adequar o sistema de emisséo dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n° do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

14.4. Penalidades pela ndo conversdo do RPS em NFS-e

A nao-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissdo de documento

fiscal e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagcdo em vigor.
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15. Converséao de RPS em NFS-e (em lote)

No item 5.4.7 detalhamos a sistematica de conversdo de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.
Visando facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletronicas, permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servigo enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apés o envio, o arquivo é validado e sera apresentado um relatério. Se a validacéo for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validagdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servigcos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderéo processar o arquivo.

Emisséo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arguivo contendo os RPS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o
arquivo & validado e serd apresentado um relatorio. Se a validacio for bem sucedida, o prestador poderd processar o arquivo, substituindo automaticamente os

Inicio RPS enviados por NFS-e.

WMensagens da Empresa O envio € a validago do arguive podem ser fetos por qualquer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
Perfil da Empresa » NF5-e poderdo processar o arquivo.

Consultas }  CLIQUE AQUI para visualizar o arguive contendo o layout e as instrugies detalhadas para o envio de RPS em Lg*

Emisséio de NFS-e CLIQUE AQUI para visualizar os lotes ja enviados. Selecione o arquivo

Declaracdo de NFS

@ Arguivo TXT (7) Arguivo XML Modelo Nacional

Guias de Recohimento contendo o RPS em lote

Substituicio de NFS-e

Informagdes Gerais

Carta de Corregéo de NFS-e Prestador de Servicos Verséio Atual
Indicacio de Iméveis = R —— 3

Envio de Arquivo

it > Arquivo a ser enviado

Encerrar ‘ Nenhum arguive selecionado.

IS5 W [] Processar automaticamente arquivos validados com sucesso  (saiba mais)

IPTU v

ENVIAR

Se esta opcao estiver selecionada, o arquivo sera processado Clique aqui para
automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso enviar o arquivo

Selecione o arquivo contendo 0 RPS em lote e clique em Enviar.
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Escolher arquivo @
E waminar: 1E}rps :J - B o

) [res o

Documentos
recentes

'r 2

Deskiop

Meus
documentas

3
Mewu computador
%

Meuslioéc:is e MNome do arguivo: lﬂF‘S.txt Lj | _A"h,'i, __I
=

Arquivos do tipo; J Todos os aiquives ) Cancelar

I

Observac@es Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

do Municipio.

Caso sua empresa ndo possua autorizagao para emissao de NFS-e, é permitido apenas o envio e validacdo do
arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagdo para emisséo de NFS-e.

15.1. Especificacdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = ISO-8859-1), podendo ser gerado com qualquer nome, a

critério do contribuinte, devendo possuir no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo contera os RPS emitidos em determinado periodo.

= O arquivo devera conter os RPS emitidos por um Unico prestador, ou seja, uma Unica inscrigdo municipal
(Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio). Caso o prestador de servicos possua mais de uma

inscricdo municipal, devera gerar 1 arquivo para cada uma de suas inscri¢des.

= O arquivo contendo os RPS enviados para conversao em NFS-e podera ser batizado com qualquer nome.
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= No caso de pessoa juridica tomadora de servicos, inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio, prevalecera, para fins de emissédo da NFS-e, o endereco constante do referido cadastro aquele

indicado no RPS.

= No caso de pessoa fisica tomadora de servicos, cadastrada no Portal da NFS-e, prevalecera, para fins de

emissdo da NFS-e, o endereco constante do referido cadastro aquele indicado no RPS.

= Prevalece o RPS convertido “on-line” por NFS-e, ainda que posteriormente tal RPS seja enviado por

arquivo.

* No caso de envio de um mesmo RPS em mais de um lote, prevalecera as informacdes do dltimo lote

(desde que os dados sejam diferentes).
= Ostipos e disposicao de cada registro no arquivo sao:

v" Registro Tipo 1 (Obrigatério): Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo;

v" Registro Tipo 2 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS.
Tipo de registro exclusivo para documentos do tipo RPS e RPS-M (Misto);

v" Registro Tipo 3 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPSC.
Tipo de registro exclusivo para RPS-C (Cupons);

v Registro Tipo 9 (Obrigatério): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

v Exemplo de arquivo de lote contendo trés RPS

Registro Tipo 1 - Cabecalho Registro Tipo 2 - Detalhe

e

I;Ilﬁ|lll1II:IIIII|III2IDIIII|III3IDIIII|III4IDJAI|IIISIDIIII|IIIE‘IDIIII|III?IDIIII|IIISIDIIII|III9IDIIII
1 10020000000000201972007073020070731

2 Z204RQ  000000000000003200707Y31TO0000000001000000000000000000000000604005000100031358583550100000C
2 Z204LRQ  000000000000002200707Y31TO00000000020000000000000000000000006040050001000209733802050000C
4 Z204R0  000000000000001200707Y30TO0000000003000000000000000000000000604005000100021353473952530000C
£ 9000000300000000006000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000C

\

Registro Tipo 9 - Rodapé

v' Exemplo de Registro Tipo 1 — Cabecalho

I;IIIII|III1II:IIIII|III2IDIIII|III3IDIIII|III4IDIIII|IIISIDIIII|IIIE‘IDIIII|III?IDIIII|IIISIDIIII|III9IDIIII
11002 00000000002019 72007073 020070731 A |
2 Z204RQ  000000000000003200707Y31To0000000001 J00o0000o00000000000a6040050001000513555550100000C
2 Z204RQ  000000000000002200707Y31To000000000z000000 00o00000000000604005000100020973380=2020000C
4 Z204RQ  000000000000001200707Y30TO0000000003000000000000 0000000060400500010002134753952550000C
£ 90000003000000000060000000000000000000000000000000000000000 goooooooo0000000000000000000000c

Inscricio Municioal Data de Inicio do Data de Fim do
Tipo de registro Versao do arquivo dogPrestadorp Periodo Transferido Periodo Transferido no
no Arquivo Arquivo
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1 002 | 000000000020197 | 20070730 | 20070731 |

v Exemplo de Registro Tipo 2 — Detalhe

I';|||||I||| 1|D||||I|||2|D||||I|||3|D||||I|||4|D||||I|||5|D||||I|||E'|D||||I|||?|D||||I||| 8||:|
1 10020000000000201972007073020070731

2 Z0LR0 DDDDDDDDDDDDDDSZDD?D?S1TDDDDDDDDDDlDDDDDEﬁDDDDDDDDDDDDDDDDDGD4DDSDDDlDDDBlSBSBSSDlDDDDDE]
3 Z204LRQ  000000000000002200707Y31Ta000000000z00000a00 oooo0ooo000000a6040050001000209733302020000C
4 Z04LRQ  000000000000001200707Y30TO00000000030000000000080000000000006040050001000213473952530000C
5 90000003000000000060000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000cC

||||I|||9|D||||

Tipo de registro 2

Tipo do RPS 0 (Recibo Provisério de Servigos)
Série do RPS ARQ

Numero do RPS 000000000000003 (Numero 3)
Data de Emissdo do RPS 20070731

Situacdo do RPS T

Valor dos Servicos 000000000010000 (R$ 100,00)
Valor das Deducdes 000000000000000 (R$ 00,00)
Cédigo do Servico Prestado 00000604

Aliquota 00500 (Aliquota de 5 %)

ISS Retido 0 (Nota Fiscal sem ISS Retido)
Indicador de CPF/CNPJ do Tomador 1

CPF ou CNPJ do Tomador 00081385855010 (CPF 813.858.550-10)
... demais campos do registro...

v Exemplo de Registro Tipo 9 — Rodapé

T T T T T T T e
L 100z20000000000201972007073020070731

Z 204FQ  00000000000000320070731TO00000000010000000000000000000000006040050001000813858550
2 20LBQ  00O000000000000220070731TO000000a00Za0000000000a000a00000000s040050001000209733802
4 S0LEQ  000000000000001za070730To000000a00300000000000a000a00000000e0400500010002135347395:2

§2000000300000000006000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 |

; ; Numero de Linhas Valor total dos Valor total das ... demais
T d t . . ~ .
PO de registro de detalhe do servi¢cos contido no | deducgdes contidas no campos do
arquivo arquivo arquivo registro...
9 0000003 (trés 000000000060000 000000000000000
linhas) (R$ 600,00) (R$ 00,00)

= E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:

a) em caso de RPS reenviado com dados alterados: sera emitida nova NFS-e com o conseqiiente
cancelamento da anterior;

b) em caso de RPS reenviado sem alteragéo de dados: o novo registro sera ignorado.

c) para cancelar um RPS enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo SITUACAO DO RPS

para o valor “C” (Cancelado).
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ATENCAO! Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ira cancelar a NFS-e anteriormente

vinculada ao RPS enviado e ir4 gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).

= Apds o envio, 0 arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um relatdrio apontando
todas as ocorréncias. O usuario devera verificar o relatério gerado e apds correcao gerar novo arquivo.

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, apds a analise
das mensagens pelo contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

c) em caso de sucesso, o contribuinte podera ou ndo grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida
utilizar o sistema de NFS-e apenas para validar o arquivo, basta nédo grava-lo.

Observacdo: A relacdo completa de erros e alertas possiveis de serem gerados encontra-se na secao

“Erros, Alertas e Procedimentos” das instrugdes e Layout do arquivo de envio de RPS em lote.

= Ageracdo de NFS-e, ap6s a importagdo do arquivo de RPS, é imediata.
v" Observacéo:

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instru¢des e dos layouts de importagédo e exportacdo de

arquivos no Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletrénicas.

v Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM SOLUCAO

Diatalhe 207 Data de Emissae da Nota Fiscal nao ectd | Liilizar no cabegalho do arquive datas de Emisgio da Naota

compreendida entre <data inicio de emissdo do | Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissao do lote & a
lote= e <data fim de emissdo do lote= conforme | data fim de emisséo do lote.

especificado no cabegalho do aquivo.
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Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Wersdo Minima Manual
[ sSe————— e I El 3 2 E

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos Mensagem de Erro — cédigo 207
- -  —— = U Z0TH & THUZTZ0TH
i - . A
Data do Envio Versao do Arguivo
07/03/2014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3
Status do Arquivo identificacdo do Lote
0 processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A sequir sdo istados ofs) erro(s) ocorndo(s). 0000367395
Resumo do Arquivo
Enviado Verificado Alertas Erros
Otd. Notas Fizscais 1 0 0 1
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Linha do
Arquivo

N*do RPS Evento Codigo Descrigdo

Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) ndo esta compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014
conforme especificado no cabegalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

2 1 Série -ALQ-| Emo 207

Apo6s a validacao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibird a mensagem “Verificagéo

do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.

Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Wersdo Minima Manual
—— = [=] 3 2 ]

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Notas Fiscais

I - . MA22014 a 15022014
Data do Envio Verséo do Arguivo

07/032014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3

Status do Arguivo identificacdo do Lote

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais 1 1 [i] 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R% 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Cliqgue em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversdo dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o resumo

bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.
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Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Wersdo Minima Manual
c = e [=] 3 2 rs|

Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Motas Fiscais

£ esme——— 010212014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arguivo

07/03/2014 15:37:00 - Tempo de Processamento: 1.453 ms 3

Status do Arquivo identificacdo do Lote

Arguivo Processado Com Sucesso! 0000367396

Resumo do Arquivo

Enviado Processado Alertas Erros
Qtd. Notas Fizscais 1 1 [i] 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedupaes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VOLTAR EXPORTAR RESUMO CONSULTAR NFS-E RECEBER ARQUIVO

v' Erros mais freqiientes na conversdo de RPS em NFS-e (conversao em lote)
A seguir exemplificamos os erros mais frequientes na conversdo de RPS em NFS-e:

Cdédigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador s6 devera ser preenchido para tomadores

estabelecidos neste Municipio.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas

(versdo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento
do ndmero da inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio do tomador de servigos no
campo detalhe do arquivo de conversdo ndo é necessario. O campo Inscrigdo Municipal do tomador
somente deverd ser preenchido para tomadores de servigo estabelecidos neste Municipio (que tenham

mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio para o CNPJ informado).

Para tomadores estabelecidos fora deste Municipio, deve-se preencher este campo com zeros.

Cddigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscrigdo municipal, sendo

obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.
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Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(verséo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que o CNPJ do
Tomador possui mais de uma inscricdo municipal no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

Em tais situacdes é obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.

15.2. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:

v" RPS = Recibo Provisério de Servicos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

v RPS-M = Recibo Provisério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista -

Comércio/Servicos)

v" RPS-C = Recibo Provisério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servigcos que emitem Cupons onde a Unica informagédo do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.

Observac¢des Importantes quanto ao RPS-C:
A utilizacdo do RPS-C apresenta limitacdes com relacdo ao RPS. Entre as principais limitacdes podemos citar:
v' Situacédo do RPS

As seguintes situacdes néo estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operacdao isenta ou ndo tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operacéo isenta ou nao tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisao Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagao dos Servigos, 0 niUmero

do processo judicial na la. instancia).

v" Dados do tomador de servigcos

O RPS-C nao possui diversos campos que identificam o tomador de servicos:
- Inscricdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razao Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.
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15.3. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apos o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o nimero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informacdes geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de verificagdo, a data de
guitacao do ISS, etc.

O layout e as instru¢des deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu ‘Exportagdo de NFS-e’.

15.4. Cancelando um RPS antes de sua conversdo em NFS-e
No caso de ser necessario cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigcos podera:
v' converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v'optar pela ndo conversdo do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento nao sera permitido. O sistema da NFS-e

controlard a sequiéncia numérica dos RPS convertidos.

15.5. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “1” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENCAO! N&o altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ira cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entao canceladas.

P Data = Valor da Valor 155 155
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota Credito Retido? Status Pago?
00000506 17022014 = —— 7 S ] = =
(NFS-g) 10:20:15 [ — RS 3.500,00 RS 0,00 RS 109,20 RS 0,00 N3o |CANCELAR| MNdo
00000505 1TN022014 LGl e e ] = =
(NFS-8) 10:10:14 _—— R% 2.130,00 R50,00 RS5964 RS 0,00 NS0 |(CANCELAR  Nio
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16. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos — RPS

consulte a sua conversdo em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

= CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu 0 RPS)
= Numero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servicos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisério de Servigos)

O Recibo Provisdrio de Servicos — RPS & o documento que deverd ser usado por emitentes da NFS-e no eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utiizado pelos prestadores sujeitos 4 emissdo de grande guantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitird o RPS
para cada transacdo e providenciard sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Legislacdo O prestador de servigos deverd converter o RPS em NFS-¢ até a data prevista para o pagamento do IS5QN no més subsequente ao da prestacio do servigo. As
Acesso ao Sistema conversies apos este prazo sujeitam o prestador de servicos ds penalidades previstas na Legislacdo Municipal.
Consulte seus Créditos Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisorio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NFS-e.

Solicitar SENHA WEB Esta pagina somente podera ser utiizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja tém senha, a

Cadastro Empresas de Fora consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-e”.

Verifigue a Autenticidade

Consut de w05
Lista de Prestadores CNPJ do Prestador de Servicos

Perguntas e Respostas (quem emitiu o RPS)

Manuais de Ajuda | | g

Fale Conosco Mimero do RPS

Série do APS (opcional) -t

| | .- Cﬁ:d-i;n d; Irnagém:l:l

CPFICNPJ do Tomador de Servicos Problemas com a imagem?eclique aqui
(guem recebeu o RPS)
» |ISTADE PRESTADORES
VISUALIZAR

Lista de &
Prestadores \\ /
ELi e U s
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17. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que estdo autorizados a emitir a
NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas ConfiguragBes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autoriza¢éo

de emissao de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geracédo de

crédito para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislacao.

A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servi¢os podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo autorizado, por

CNPJ, Nome ou razao Social, Bairro e CEP

Lista de Prestadores

Filtre sua pesquisa

Capa

Perguntas & Respostas

autorizados por categoria.

Clique nos icones para pesquisar os prestadores

emitir NFS-e.

\Revisado em 22/11/2022

Observacfes importantes:

Somente poderdo constar da lista de Prestadores:

/

. M, | Agencismento e 0\ Cass & Decoragio + | Comunicacdo e CPFICNPJ
Legislagdo wa Cometagem R 27" | Mercadologia | |
Acesso ao Sistema - -
{:‘. Educacio, Esportes e r'!'._ Effgenharia, Arguiterura Esaritorio flome

Consulte seus Créditos V Lazer p Wrbanismeo | (Todos) |
Solicitar SENHA WEB . I . - R P Bairro

g Higiene e Apresentacio nformatica ; Juridicos, Econdmicos e
Cadastro Empresas de Fora Pessoal %= | Téenicos (todos) El
Verifigue a Autenticidade 4 | Limpeza e Vigildncia Salde & Veterinaria m:' Som, Imagem e servigos PESQUISAR >>
Consulta de RPS w “ | Graficos

. -

Lista de Prestadores . Transportes e Entregas .. Turismo, Hospedagem e ’I' Veiculos

s Eventos e Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores

de Servigos que emitem NFS-e

Arquivo com a relacdo completa de prestadores de

servico autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagdo para emitir NFS-e.

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagdo de todos os prestadores de servi¢os,

v/ Contribuintes (apenas prestadores de servigos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a
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18. Reclamacdes pela ndo conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitira o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e até a data prevista para o pagamento do ISSQN no

més subsequente ao da prestacao do servico.

As conversfes ap0Os este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacao

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servico poderd comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversdo de um RPS.
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19. Registro de Competéncia NFS-e — Regime de Caixa

As empresas optantes pelo Simples Nacional, que recolhem o ISS sob o regime de Caixa, devem alterar a

competéncia das NFS-e emitidas sem ISS Retido, com base na data de pagamento dos servi¢os.

Para realizar essa alteracéo vocé devera acessar a tela de emissdo de guias e clicar na opgao mostrada na figura

abaixo.

Documentos de Arrecadacgéo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAQ,
4. Para emitir Declaracdo de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais) Gligue Aqui.
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Perfil da Empresa ATEN(,‘;\O. X
Para alterar a competéncia das NFS-e emitidas do Simples sem 1SS Retido. com base na data de pagamento dos servigos. Clique Aqui.
Emisséo de NFS-e
Declaragio de NFS Contribuinte Exercicio Status
7 | v | | 015 ¥ | # Pendentes ! Quitados () Cancelados

Guias de Recolhimento

Substituicio de NFS-& | il Podem existir guias pendentes para o ibuinte em outros icios. \

Carta de Comegdo de NFS-e

Indicacdo de Imiveis

Envio de Arquivo Nenhuma guia pendente foi encontrada para o contribuinte no Ef
Acesse 0 menu Guias

O prestador de servicos selecionado € optante pelo SIMPLES NACIOMAL. . .
Clique aqui para alterar a

competéncia das notas.

de Recolhimento.

Selecione as notas fiscais desejadas, escolha a competéncia do pagamento e depois clique em Alterar para

finalizar.
NFS-e Emitidas do Simples sem Retencéo 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
CPFICNPJ do Tomador Nimero da Nota Periodo
| () Emigsdao (® Competéncia Todos |_| Incluir na Consulia Notas em Guia
Cligue Agui para impaortar um aguivo @? CONSULTAR

12345678910 . =»

g oo = Nome / Razdo Social sewu®  Nse = Bs
v 00001381 P . 500000 200912018 | Em Aberto
" 00000853 ' " 150,00| 28012018 | Em Aberto
2 00000733 ' . 150,00 26/0212018 |  Em Aberto
v 00000819 ; . 150,00 250032018 |  Em Aberto
v 00000919 ; » 150,00 25/042018 | Em Aberto

DESMARCARNODAS Alterar a competéncia das notas selecionadas acima para: | <selecione= v ALTERAR

| <Em Aberto=
§ out2018

knbolvido por TIPLAN - Tecnologia em Sistemas de Informagio - Versdo Z0181004 seti2018

Copyright 2018 - Municipio de Americana - Todos os direitos reserva

Marque as notas desejadas.

| ago/2018

| jul2018
| juni2018
| mair2018

Clique em Alterar para concluir.

Selecione a competéncia desejada.
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20. Mensageria

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacgBes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragdo Municipal.

Para acessar a Mensageria, clique em “Mensagens da Empresa”.

Clique aqui para visualizar as Mensagens Cligue aqui para visualizar as Mensagens

Recebidas. Enviadas.

Mensagens da Emprega

Contribuinte

Mensagens da Empresa

Perfil da Empresa W | 'y ATEII(;KO!!! Vocé %&ui 4 menzagens ndo lidas! / |
Consultas 3 LAV

Emissdo de HFS-e MEN SAGENS RECEBIDAS MENSAGENS ENVIADAS

Declaracdo de NFS

Guias de Recolhimento

L]
B ERGE IR [ | AN\ Hotas fiscaiz emitidas/declaradas em 11/2013 sem quia (inscrigio: 52 25112/2013 04:28
Carta de Corregéo de NFS-e [ A I\ Hotas fiscais emitidas/declaradas em 10/2013 sem guia (inscrigio: 52 25/11/2013 00:57
Indicaco de Imveis =l A A \Notas is emiti laradas em 09/2013 sem quia (inscrigio: 52 15102013 00:24
Envio de Arquivo X . 52 26/09/2013 15:34
Auda , | Clique aqui para acessar as Mensagens.

Encerrar

1SS

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

IPTU

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.
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20.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Mensagens da Empresa

Contribuinte

e — [=]
AL  ATENGAO! Vocé possui 4 mensagens nio idas! / |
MENSAGENS RECEBIDAS MEHN SAGEN S ENVIADAS

[l Assunto

[ A, | [ Hotas fiscais emitidasideclaradas em 1/2013 sem guia (inscrigio: 52 ) 25M 212013 04:28
[] | /A [ Hotas fiscais emitidas/declaradas em 10/2013 sem guia (inscrigdo: 52 ) 25M11/2013 00:57
[] | /A [ Hotas fiscais emitidas/declaradas em 09/2013 sem guia (inscrigdo: 52 ) 1511002013 00:24
[ | /A [ Motas fiscais emitidas/declaradas em 08/2013 sem guia (inscrigdo: 52 ) 26/09/2013 15:34

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.

Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a

Mensagens da Empresa

a Mensagem. Mensagem.

# Responder = Excluir 251212013 04:28
De: Prefedura Lida em: 23022014 17:30
P s litima Resposta: —

e  — —
., Assunto: Notas fiscais emitidas/declaradas em 11/2013 sem guia (inscrigio: =)

Prezado Contribuinte,

Verificamos em nosso sistema a existéncia de notas emitidas/recebidas em 11/2013, pela nscriclo % e que ainda nio foram incluidas a nenhuma guia de
recohimento.

Solicitamos a regularizacio dos débitos com urgéncia, evitando desta forma protesto, inclusdo do CNIFJ no cadastro de inadimpientes & processo de
execucio fiscal

Esta mensagem contempla Unica & exclusivamente pendéncaas referentes a Notes Fscams (NFS-&/NFS) sem guia relativas a competéncia 11/2013 & ndo
descarta a exzsténcia de pendéncaas em outras competéncias.
Caso j tenha regularizado esta pendéncia, favor desconsiderar ests Mensagem.

Atenciosamente,
Secretaria Municipal de Fazenda

<< VOLTAR <

Clique aqui para voltar a

pagina anterior.
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20.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para & Prefelura & recebda por um fiscal que rd respondd-ib o mais breve posadvel

RS Caso sej necessdro, o fiscal da Prefetura utizard o telefon: SEEEEms—— e ¢ nUMero de telefone estiver incormelo, Taver atuakzar o Perfil ou incluir
no bexdo da mensagem um numero de tebefone atuakzado

|
Assunto:| RE: Notas facais emidasdeciarsdas em 112013 sem guia (nacrigde 00 )
Categoria:| Aleria

Destinatirio; Prefefura
|

Area para digitar a

mensagem.

<< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
péagina anterior. mensagem de resposta.
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20.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes op¢des de categoria
v Informacéo;

v' Comunicado;

v' Aviso;

v’ Alerta;

v' Dendncia.

Na pagina aberta o Contribuinte dever4 descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opcdes

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagpem serd enviada para 8 Prefefura e recebuda por um fiscal que rd respondé-is o mas breve hrel

1 Caszo se necessdno, o fiscal da Prefeturs utikzard ¢ telefons SRS Se o nUmero de teiefone estiver|incormelo, faver stuakzar o Perfil of inclur
no texio da mensagem um numeng de tele fone alualzado

Assunio:| RE: Notas facais embidas/deciaradas em 112013 sem guia (inscriglo }

Categoria:| Aleria

Destinatirio; Prefetura
|

Area para digitar a

mensagem.

=< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
pagina anterior. mensagem.
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21. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderédo integrar seus préprios sistemas de informagdes com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ird disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-e;
Consulta de Lote;

Consulta de Informacdes de Lote;

DN N N N NN

Cancelamento de NFS-¢;

Existird um Unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicagdo € sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizagao do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas.
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22. Criando um link para a NFS-e Emitida \

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padrédo automatico com o link que permite a visualizagcdo

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servigos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu préprio sistema,
um email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida,

podem fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:
https://nfse.americana.sp.gov.br/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem trago)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do proprio contribuinte como uma forma rapida de

visualizag@o/impressé@o da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.
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